
 

DIANA ROCHA FERNANDES 
 

Rua: José  Caldas Carvalho, 72 
 

Bairro: Jockéy II – Campos dos Goytacazés 
 

Téléfoné: (22) 9-99842538  
 

E-mail: dianarfs.1704@gmail.com 
 

Interesse: Área administrativa ou Jurídica 

 

OBJETIVO 

 

Expandir conhéciméntos, visando o crésciménto péssoal é profissional, 

réalizando com compété ncia é détérminaça o todas as métas a mim détérminadas com 

facilidadé dé comunicaça o, trabalhando ém équipé é com intuito dé apérféiçoaménto 

para contribuir com o sucésso désta émprésa.   
 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA  
 

 
• Té cnico ém Edificaço és/Estradas - CEFET/Campos -conclusa o ém 1996   

• Graduaça o ém Diréito- UNESA- conclusa o ém 2006 

• Té cnico dé Ségurança no Trabalho- IFF- Campos- conclusa o / Déz 2012 Registro 

nº 0035886/RJ 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  
 

 
2004-2007– Esta gio na Procuradoria da Préféitura Municipal dé Campos dos 
Goytacazés 
 
Experiência 
 
* Criar Pétiço és 
* Emissa o dé parécérés 
* Ana lisé dé procéssos Administrativos 



 
 

2003-2006- Conciliadora da 1ª Vara dé Famí lia dé Campos dos Goytacazés- 
Noméada pélo TJ/RJ 

 
Experiência: 
 

• Réalizaça o dé audié ncias Conciliato rias na 1ª Vara dé Famí lia 
 

2006-2011- Consélhéira Tutélar do Municí pio dé Campos dos Goytacazés; Cargo 
Administrativo.  

 
Experiência: 
 

• Aténdiménto a toda criança é adoléscénté ém situaça o dé risco ou gravé améaça; 

• Promovér médidas administrativas é judiciais nécéssa rias para asségurar com 

prioridadé o aténdiménto dos diréitos da criança é do adoléscénté  

• Gérénciar o bom funcionaménto administrativo do Consélho ( folha ponto, énvio 

dé ofí cios aos Juizados é Ministé rio Pu blico étc) 

 
2007-2011- Cargo dé Assisténté Administrativo émprésa JR FERNANDES 
TRANSPORTES- Mé 

 
Experiência: 
 

• Gérénciaménto dé fluxo dé viagéns  

• Agéndaménto dé tréinaméntos 

• Emissa o dé Notas Fiscais 

• Autorizaça o dé Faturaménto 

• Participaça o ém Licitaço és 

• Aténdiménto ao pu blico 

 
 

2011- 2017- Cargo dé Assisténté Administrativo- Pétrobras/Cabiu nas- Macaé - 
(Emprésa Contratada Stéfanini LTDA). 

 
Experiência 
 

• Récébiménto é ana lisé dé solicitaço és para Contrataça o dé Péquénos Sérviços; 

• Gésta o dé Solicitaça o dé Sérviços Té cnicos; 



 

• Aténdiménto a s nécéssidadés junto a  Géré ncia Géral 

• Acompanhaménto dé aço és no Sistéma SIGA, como també m élaborar plano dé 

aça o para RTA’s; 

• Acompanhaménto dé aço és na a réa opéracional do Términal 

• Acompanhaménto dos procéssos dé contrataça o junto aos fornécédorés; 

• Abértura dé Propostas dé contrataça o dé péquénos sérviços via ZPQS; 

• Mantér a planilha dé acompanhaménto dé contrataça o dé sérviços atualizada 

tomando aço és para réduzir o indicador % dé péndé ncias abaixo dé 20%. 

• Auxí lio na utilizaça o do SIGER é atualizaça o dé dados 

• Acompanhar junto a s émprésas convidadas visitas té cnicas  

• Aténdiménto a s démandas dé solicitaço és dé sala é mobilia rios  

• Acompanhaménto é fiscalizaça o nas Contrataço és  

• Criar Pédidos no SAP; Pagaméntos dé IPVA, Combustí véis étc. 

• Réalizaça o dé pédidos dé compra (RC) 

• Programaça o dé Transporté (RT) 

• Récébiménto é abastéciménto dé véí culos é équipaméntos 

• Acompanhaménto dé sérviços na a réa opéracional; 

• Libéraça o dé a réas é salas na a réa opéracional; 

• Léitura dé ponto 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
2017- Coordénadora Financéira é dé Contratos da Fundaça o Municipal dé 

Esportés. 
 

Experiência 
 

• Récébiménto é ana lisé dé solicitaço és para Contrataça o; 

• Abértura dé Propostas dé contrataça o; 

• Acompanhaménto dos procéssos dé contrataça o junto aos fornécédorés; 

• Acompanhaménto é fiscalizaça o nas Contrataço és  

• Aténdiménto a s démandas dé solicitaço és da Présidé ncia;  

 

2018 à 2023- Té cnica Ségurança do Trabalho-Coordénadora- ZAX Comércio, 

Sérviços é Emprééndiméntos LTDA. 

Experiência 
 

• Vérificaça o dé Documéntos;  

• Participaça o ém auditorias intérnas; 

• Elaboraça o é impléméntaça o dé normas dé ségurança; 

• Conduça o dé tréinaméntos sobré ségurança; 

 

2017 à Junho 2022- Gérénté dé Acolhiménto Institucional- Fundaça o Municipal 

da Infa ncia é Juvéntudé. 

 

Experiência 

 

• A Gerência do Serviço de Acolhimento Institucional juntamente com a equipe 

técnica são responsáveis pela execução, supervisão, coordenação e controle das 

atividades do abrigo institucional. 

 

 

 

 

 

 



 

 

            08/22 até dias hoje- Chefe de Gabinete na Câmara Municipal de Campos 

dos Goytacazes. 

 

Experiência 
 

• Controlé, diréça o, oriéntaça o, planéjaménto é supérvisa o dé atividadés dé 

asséssoraménto ao mandata rio éléito. Tais atividadés abrangém divérsas 

compété ncias, administrativas é opéracionais. 

 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES  

 

 

• Inglé s - (Ibéu/Campos) 

• Curso dé Capacitaça o ém Récursos Humanos-  Carga hora ria: 88 horas. 

• Curso dé Gésta o dé Péssoas- Carga Hora ria: 120 horas 

• Curso dé Informa tica- 40 horas 

• Tréinaménto Sigér – Sistéma dé Gérénciaménto- 16 horas 

• Tréinaménto do Siga- Sistéma dé Gésta o dé Anomalias- 16 horas 

• Tréinaménto dé Excél Avançado- 16 horas 

• Tréinaménto do Sistéma Cristal – 16 horas 

• Tréinaménto do SINPEP- 8 horas 

• Tréinaménto SAP- 8 horas 

• Disponibilidadé dé trabalhar ém outro Municí pio 

• Cartéira dé Habilitaça o B 

 

 

 

                     Campos dos Goytacazés, 11/24.  

 

Diana Rocha Férnandés 


