Monique Nunes Barbosa

Enderec¢o: Rua Maria Isabel dos Santos, 127, Nova Macaé - Macaé - RJ
Data de nascimento: 22/06/1979

Estado Civil: Solteira

Nacionalidade: Brasileira

Tel.: (22) 2762-9378/(22) 99887-6627

E-mail: moniguenb@gmail.com

Objetivo: Atuar na area administrativa / secretaria/recepcionista.
Perfil: Organizacéo, trabalhos em equipe e interesse em trabalhos dindmicos.
Formacdo Académica: Ensino Médio Completo.

o Cursos Complementares: Receptel- Telefonista e Recepcionista

e Datafox- Informatica Microlins — Administragéo

> EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:

Jardins Secretos Tabacaria — 27/10/2023 a 01/08/2025
Cargo: Assistente Administrativo (responsavel por emissado de notas fiscais e
recebimentos de mercadorias.

Clinica Cliged - 14/02/22 a 01/03/23.
Cargo: Auxiliar Administrativo

Consultério de endocrinologia e metabologia - Dr. Diego Rodrigo -2014 a 2021
Cargo: Secretaria

Consultério Ginecologico (Dr. Augusto César Sorage /Dr. Marcelo Soares) - 22/04/13
a 29/11/13.
Cargo: Secretéaria

Consultério de Pediatria (Dr. Wagner Froede) - 15/04/12 a 03/02/13
Cargo: Secretaria

Condominio Plaza Macaé - Shopping Plaza Macaé.

Recepcionista-22/09/2008 a 01/03/2009

Assistente de Departamento Pessoal (Responséavel por admissao, demisséo, soma de
horas extras, etc.) - 01/03/2009 a 09/11/2009

Happy Day Presentes - 2004 & 2006
Cargo: Vendedora

Tecman - Manutengdes Técnicas Ltda. - 01/10/1998 & 01/03/2003
Cargo: Recepcionista
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