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Jaíne Alves Xavier
Parque Aeroporto, Macaé-RJ.

22 99713-6495  | jainealvesxavi3r@gmail.com

Objetivo

Busco oportunidades na área de atendimento ao cliente, na qual já possuo experiência, e também
vagas de estágio ou jovem aprendiz na área administrativa, pois atualmente estou cursando Técnico
em Administração. Tenho interesse em aplicar meus conhecimentos na prática, contribuindo com
responsabilidade, proatividade e vontade de aprender.

Experiência Profissional

Droga Dias
Operadora de Caixa
Vendas, atendimento ao público (presencial e via WhatsApp), separação de entregas, emissão de
nota fiscal, abertura e fechamento de caixa.

Educação

Ceja Othon Barroso de Carvalho
Ensino Médio - EJA

Unicorp
Técnico em Administração

UNIASSELVI
Assistente Administrativo

Uniasselvi
Gestão de Estoques

Habilidades

Conhecimentos Básicos em informática.
Habilidades em organização e planejamento.


