
              

Caroline Ribeiro da Silva 

 
Dados Pessoais 
Brasileira, Casada, 36 anos. 

Avenida Sônia Maria da Rocha, 321 – Casa 3 

Enseada das Gaivotas – Rio das Ostras - RJ 

CEP: 28897-319 

Telefone: (21) 98129-8384 

E-mail: carolinerdsilva@gmail.com 

 

Objetivo 
Desempenhar-me cada dia mais para o crescimento da empresa e para o meu crescimento profissional, 

podendo assim mostrar minha capacidade profissional e pessoal. 

 

Formação Escolar 
● Técnico em Administração – SENAC / 2011 

● Administração – 4º Período (Trancada/2014) 

Unisuam - Centro Universitário Augusto Motta 

 

Cursos 
● Informática – Windows Avançado ( Word, Excel, Access, Power Point)  

 

Idiomas 

● Inglês – Intermediário  

● Espanhol  – Básico 

 

Experiência 

 
● Operadora de Caixa e Assistente Administrativo – Restaurante Eclético. ( Operadora de caixa e 

Controle de estoque)  

 

 

● Assistente Administrativo – Rufollo – (INTO /Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia) 

(acompanhamento de obras e licitações) 

 

● Assistente Administrativo – Phaftech 03 Automação Ltda. (emissões de nota fiscal, boletos, 

atendimento ao cliente) 

 

● Assistente Administrativo – Auto Posto Senna (controle de caixa, pagamento de benefícios) 

 

● Estágio Administrativo (Contas) – Mundivox do Brasil Comunicações (contas a pagar, emissão de 

notas e boletos) 

 

 

 

Caroline Ribeiro da Silva 


