
 

 

PÚBLICA 

Mayane Carvalho Maia 

12/09/1990 

Campo do Oeste - Macaé - RJ 

(22) 99944-7670 

mcmaia19@gmail.com 

Objetivo 

Oportunidade em assistente/auxiliar financeiro. 

 

Formação Acadêmica 

• 4º semestre Administração (temporariamente trancado) – Universidade Estácio de Sá. 

Macaé – RJ. 

 

Cursos e Qualificações 

• Logística – SENAI Macaé - 2024; 

• Operador de produção de petróleo offshore – SENAI Macaé - 2024; 

 

Experiência Profissional 
 
Ecológika Ambiental – fevereiro até maio 2025 
Cargo: Auxiliar financeiro 

• Responsável pelas contas a pagar; 

• Responsável pelos relatórios de contas a pagar do dia; 

• Organização dos processos; 

• Responsável pela digitalização dos processos do mês; 

• Responsável pelo lançamento dos processos digitalizados no sistema. 

 

Prefeitura Municipal de Carapebus - janeiro 2020 - dezembro 2024 
Cargo: Assistente do setor de cursos e balcão de emprego-SEMTRE 
 

• Responsável pela emissão de nota fiscal para MEI; 

• Responsável pela emissão de guia de pagamento e parcelamento para MEI; 

• Parcelamento de dívidas; 

• Responsável pelo cadastro na emissão de nota fiscal. 

 

Informações Adicionais 

• Conhecimento em informática. 

 

Me disponho a fazer o possível, para poder alcançar os objetivos que for preciso para empresa 
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