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CNH: AB

Objetivo

Meu objetivo é atuar na drea administrativa, contribuindo com meus conhecimentos e
habilidades, visando crescer tanto profissionalmente quanto pessoalmente e, assim,
conquistar meus planos e objetivos. Estou aberto para propostas envolvendo a area.

Conhecimentos

e Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint).
e Ferramentas digitais: OneDrive, Google Drive, SharePoint.
e Inglés basico (Leitura e escrita).

Experiéncia

Jovem Aprendiz Administrativo — 15/01/2024 até o momento (Contrato — 15/01/2024 -
17/12/2025)

e Estruturagdo do setor de RH/DP

e QOrganizacdo de arquivos (digitais, fisicos, planilhas)

e Atualizacdo de planilhas e documentos internos

e Apoio ao atendimento interno e demandas do setor

e Apoiei no processo de finalizagdao de contratos com a Petrobras

e Valorizo a colaboragao e a troca de ideias para que o grupo alcance seus objetivos

Formagao

¢ Ensino Médio Completo

e Cursando Tecndélogo em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - Estdcio de S3a, Rio
das Ostras/RJ (Previsdo de conclusdo: 2026)
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