MARCELY CRISOSTOMO DA SILVA
EMAIL: almeidamarcely1@hotmail.com | Telefone: (22) 9.9269-8596
ENDERECO: Estrada Gargoa, casa 01 — Florestinha, Cabo Frio — RJ

OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar nas areas administrativa ou de logistica, utilizando minha experiéncia como auxiliar de
escritério e os conhecimentos adquiridos nos cursos de Logistica, Recursos Humanos e
Gestao de Pessoas, a fim de contribuir com a organizagao, eficiéncia e desenvolvimento
das atividades da empresa.

FORMAGAO ACADEMICA
Ensino Médio Completo

HABILITAGAO
CNH B

CURSOS
Técnico em Logistica — Escola Status (conclusao: Dez/2024)
Gestéo de pessoas - 8h (concluséo: Dez/2022)

CURSOS COMPLEMENTARES

Informatica Basica — 60h — LagosTec (concluido em jun/2019)
Assistente de recursos humanos - 200h /

Em andamento 2025

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Marbel Madeireira Irmaos Bertoldi — Cabo Frio/RJ
Atendente / Auxiliar Administrativo
Periodo: 02/2018 — 06/2021 e 2025 — atualmente

Atendimento ao cliente

Organizacao do espaco e documentos
Uso de Word, Excel e outros softwares
Trabalho em equipe e multitarefas

Madeireira Trés Irmaos — Buzios/RJ

Atendente

Periodo: 02/2022 — 10/2023

Atendimento ao cliente

Apoio administrativo e organizagdo do ambiente

HABILIDADES

Boa comunicacgao verbal e escrita
Organizacao e gestao do tempo

Proatividade

Conhecimentos em Word, Excel e PowerPoint



Facilidade com atendimento ao cliente
INFORMAGOES ADICIONAIS
Disponibilidade imediata

Facilidade de adaptacéao
Interesse em crescimento e aprendizado continuo



