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S O B R E  M I M
Profissional com experiência em serviços administrativos como estoque, caixa, cadastro
em banco de dados e na área comercial com atendimento ao cliente, vendas e emissão de
Notas Fiscais. Conhecimentos de informática em Pacote Office e SisVendas. 

E D U C A Ç Ã O

Ensino Médio Completo – Colégio Estadual Dom Pedro II – 2020
Curso Técnico em Enfermagem - Cursando 
Curso de cuidador de idosos - Faetec rio das ostras 2024
Curso de excelência no atendimento - Instituto Legislativo Brasileiro 

E X P E R I Ê N C I A

H A B I L I D A D E S

Atendimento ao Cliente
Comercial e Vendas
Controle de Estoque e Caixa
SisVendas Limersoft
Clinux e Digisac 

Inglês intermediário 
Pacote Office
Boa comunicação e colaboração
Adaptabilidade e resolução de problemas

01/2020 à 02/2021 - Vendedora
Atendimento ao cliente
Controle de estoque
Controle de caixa 

D U O  D I A G N Ó S T I C O S  P O R  I M A G E M

01/2023 à 09/2023 - Recepcionista 
Atendimento ao cliente
Conferência e arquivamento de resultados
Atendimento telefônico e whatsapp  

Agendamento 
Autorização de procedimentos
Entrega de exames
Confirmação de agenda 

R E S T A U R A N T E  C A S A  D A  S O G R A  

02/2024 à 08/2024 - Atendente 

Limpeza e organização do espaço 
Reposição de mercadorias 
Recepção dos clientes 
Anotar pedidos 

Servir e recolher as refeições 
Fechamento de comanda
Caixa 
Auxílio no preparo de saladas e descascando legumes 

09/2024 a 02/2025 Recepcionista 

Cadastro de clientes
Cadastro de produtos e auxiliar administrativo.

C L Í N I C A  S E R  H U M A N O

Atendimento ao cliente 
Agendamento de terapias
Autorização de procedimento 
Organização de guias 

L & J  A U T O  P E Ç A S


