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Objetivo

Procuro novos desafios profissionais e uma efetivação no mercado. O desenvolvimento das minhas habilidades e a
geração de resultados positivos são os meus objetivos.

Experiência Profissional

JJM Construção Ltda (Obra do Hospital Macaé D'or)
Aux. De Suprimentos
Envio de carta Convite para processo de cotação. Equalização de mapa de cotação.
Cotação e fechamento de compras .
Envio de email, digitalização de documentos, arquivos de notas e pastas de fornecedores.
Contato direto com fornecedoras vendedores.

TMT Comércio Logística e Transporte Ltda
Aux. De Escritório
Cotação e fechamento de compras.
Atendimento a novos funcionários, entrega de listagem de documentos, recebimentos de documentos para envio a
contabilidade.  Encaminhamento de funcionários para ASO, assinatura de contracheques. Arquivos de documentos.

Instituto de Medicina Nuclear Ltda
Aux. De Escritório
Atendimento ao público, marcação  e entrega de resultado de exames. 
Arquivo de exames .

Ecoclin Imagens e Diagnósticos Ltda
Aux. De Escritório
Atendimento ao público, agendamento e entrega de resultado de exames. Arquivos de resultado de exames. 
Encaminhamento de paciente e preparo do mesmo para realização de exames. 

Educação

Escola Estadual Visconde de Araújo
Ensino Médio completo

Centro Educacional Brastec
Aux. Administrativo

Bureal Veritas
NR 06

Wall Escola Técnica
Técnico em Administração

Muito+ Educação Profissional
Auxiliar de Farmácia

Habilidades

Organizada, facilidade de aprendizagem, habilidade de negociação, boa comunicação e facilidade para trabalho em
equipe.


