Pauline Gregorio

Localizagao: Costa Azul, Rio das Ostras/RJ
E-mail: gregoriopaulineg5@gmail.com
Contato: (22) 9 9834-4014

Objetivo

Competente a entregar um 6timo desempenho voltado a atingir ou superar metas. Dedicada
e esforcada, com determinacao em entregar a exceléncia no trabalho, de forma a contribuir
com o crescimento da empresa.

Experiéncia

Manicure & Pedicura | Studio Unique

Setembro 2024 — Atual

Vendedor | 23.551594/0001-24 Edinolia C.Fonseca |[PLUMA
Janeiro 2024 — Maio 2024

Atendimento ao publico, vendas de passagens e despacho de bagagens.

Assistente Administrativo | Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
Janeiro 2020 — Julho 2023

Acompanhamento de processos licitatorios, de ordens judiciais; controle de andamento licitatorios;
elaboracao de planilhas (Excel e LibreOffice); Pesquisa de precos do mercado voltado para area da
saide; Controle de processos contratuais (datas, limites, prorrogacao e renovacao). Auxiliava o
corpo técnico nos tramites legais para a realizacao de pregoes elétricos; atendimento ao publico e
telefonico; auxiliava aos demais setores quando solicitado.

Estagiaria | Grupo MLL (TELECOM. Oi e Vivo)
Abril 2019 — Julho 2019

Responsavel pelo controle do almoxarifado; controle da cantina (caixa); suporte as BKO’s;
supervisao das maquinas usadas pelos funcionarios do Call center; realizacao de servicos externos;
suporte ao RH quando era realizado processo de contratacao; orcamento para aquisi¢ao de
Insumos e servicos.

Atendente/Caixa| W.G FILHO RESTAURANTE
Agosto 2018 — Abril 2019

Responsavel pelo caixa, fechamento, controle do estoque, controle do quadro de horario dos
funcionérios e prestacdo das contas ao contador. Auxiliava o saldo e recepcionava os clientes.
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Formacao Académica

UniCesumar | Técnico em Recursos Humanos | Conclusao 2025

Centro Educacional ETP | Técnico em Logistica | Conclusao 2025

Unesa | Bacharelado em ADMINISTRACAO | Inicio 2024

Prepara Cursos | Profissionalizante de Gestdo Administrativa | Concluido 2018

Habilidades

« Comunicacao. « Criatividade « Colaboracao
« Adaptabilidade e Proatividade « Comprometimento
. Trabalho em equipe -« Organizacao
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