SABRINA RODRIGUES BARCELOS
Enderego: Rua Nove - Planalto da Ajuda - Cidade: Macaé¢ — RJ
Email: sabrinarodriguesbarcelos@gmail.com/ Celular: 99863 - 8598/ (22) 99757 — 8514

OBJETIVO:
Atuar como Auxiliar Administrativo.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com experiéncia em rotinas administrativas, incluindo controle de documentos, atualizagdo de planilhas
e gestdo de materiais. Formacgdo pelo SENAI e cursos complementares em Recursos Humanos e Administragao.
Dominio do Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint) e facilidade em aprender novas ferramentas, com perfil
organizado, comprometido e focado em resultados.

FORMACAO ACADEMICA
Ensino Médio completo
Colégio Thomaz Gomes, concluido em 2014.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Prefeitura Municipal de Carapebus (Periodo: Mai/ 2023 — Dez/ 2024)

Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais Atividades:

e Preenchimento e atualizagdo de planilhas de controle para apoio a gestdo administrativa.

e Controle de entrada e saida de materiais da secretaria, garantindo organizagao e rastreabilidade.
e Apoio no manuseio, arquivamento e organiza¢ao de documentos da secretaria.

UTC Engenharia/ SENAI (Periodo: Abr/ 2015 — Set/ 2015)

Cargo: Jovem aprendiz

Principais Atividades:

e Apoio em rotinas administrativas e organizagao de documentos.

o Utilizagdo de ferramentas de informatica (Word, Excel e PowerPoint) para elaboragdo de relatdrios e
apresentagoes.

e Desenvolvimento de competéncias em planejamento, organizacao do trabalho e comunicagao.

e Formagdo complementar em cidadania, ética e empreendedorismo pelo Programa de Aprendizagem do SENAL

CURSOS E CERTIFICACOES

e Administracdo em Recursos Humanos - FASUL EDUCACIONAL (2022)

e Auxiliar Administrativo - FASUL EDUCACIONAL (2022)

e Operador de Computador - SENAI — Servico Nacional de Aprendizagem Industrial (2015)

INFORMATICA
e Pacote Office (Word, Excel e Power Point) avancado.



