Walace Renan Ladeira Santos

Solteiro, 30 anos

Parque Aeroporto - Macaé
(21)9 6593-3396
wrenan431@gmail.com

OBJETIVO

Atuar na area administrativa ou em apoio a gestéo de sistemas integrados (SGI), com foco em organizagéo,
controle e suporte técnico.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com certificagdo em Auditoria Interna SGI e experiéncia em rotinas administrativas, controle
financeiro e organizagéo de documentos. Atua com responsabilidade, boa comunicagéo e facilidade no trabalho
em equipe e com o publico. Perfil comprometido, organizado e focado em resultados e resolu¢do de problemas.

CURSOS E QUALIFICAGOES

Bacharelado - Engenharia de produgédo - ESTACIO (previsdo de termino em 2030)
Nivel Técnico - Assistente administrativo/ Financeiro (2017)

Especializagbes:

Automatizagéo em projetos

Auditor interno em SGI (ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001 e ISO 19011)
Conhecimentos em Excel e Power Bl

Ferramentas da qualidade

Inglés basico (leitura)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Auténomo - 10/2021 - 05/2025
e Gestao de trafego e apoio administrativo
Gerenciamento de anuncios
Cobranga/ Venda
Atendimento de leads
Rotinas financeiras e administrativa

SANSTORE personalizados — 11/2019 — 12/2021

E-commerce (MEI)

Rotinas financeiras: Contas a pagar/receber, conciliagdo bancaria e emissao de NFS-e
DRE

Compras

Administrar equipe de vendas e de produgao

Interfreight Transportes Internacionais (2012 - 2017)
Comércio exterior (importagéo e exportagao)
Cargo: continuo — 01/2012 — 01/2014

e Arquivo

e Contato direto a cias de transportes e bancos

Cargo: Auxiliar financeiro/Administrativo — (01/2014 — 01/2017)
e Contas a pagar/receber e emissdo de NF-es
e Acompanhamento e negociacgao diario das taxas cambiais
e Distribuicdo dessas taxas internamente
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