Sarah Faria

Macaé - RJ | (21) 998451713 | srhfariaZ@gmail.com

Objetivo

Atuar na area administrativa, contribuindo com gestao de documentos, controle de planilhas e
elaboragao de relatérios, promovendo processos mais ageis, precisos e alinhados as metas da
empresa.

Educacao

BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - EM ANDAMENTO

- Unifatecie | (11/2024 - Previsao de Conclusdo em 11/2028)

- Principais conhecimentos: gestdo de pessoas, contabilidade, finangas, processos administrativos,
comunicacdo e planejamento estratégico.

Experiéncia

ASSISTENTE DE CONTROLE DE QUALIDADE
GRAN SERVICES | 05/2023 - 12/2024

- Controle de documentacdo fisica e digital, garantindo rastreabilidade e conformidade;

- Elaboracio e analise de planilhas e dashboards no Power Bl para monitoramento de indicadores
(KPIs);

- Elaboracao de Data Books de manutengao de obras offshore;

- Acompanhamento de relatérios de nao conformidade, assegurando registro preciso, analise de
causas e cobranca de execucdo das acoes corretivas;

- Suporte as equipes offshore, incluindo atualizacdes sistémicas e monitoramento de processos
administrativos.

Cursos Complementares
Lean Six Sigma Yellow Belt | FM2S | 24h
Fundamentos de melhoria continua, DMAIC, SIPOC, Ishikawa, 5W2H, andlise de processos e

ferramentas da qualidade.

Gestao de Logistica e Supply Chain | Udemy | 15h
Planejamento de estoques, Lean Manufacturing, gestao estratégica de transportes e andlise financeira

logistica.

Habilidades e Conhecimentos

- Gestao documental e suporte administrativo

- Excel Intermediario (férmulas, graficos, tabelas dindmicas e automatizacao com macros)
- Power BI (criacdo de dashboards e analise de dados)

- Nogdes de SAP

- Elaboracao de relatérios e indicadores

- Organizacao, proatividade e atencao a detalhes

Idiomas

Inglés Intermediario



