Rhana Loran Andrade de Souza — 30 anos

9 Jardim Marilea — Rio das Ostras/RJ- D 22 99974- 8660 - @ Rhana_loran@hotmail.com
¢ https://www.linkedin.com/in/rhanaloran/

Objetivo/ area de interesse

Cargos de Analista, Supervisao e Coordenac¢do de Departamento Pessoal, Assistente de Recursos Humanos

Formacgdo académica

Tecndélogo em Gestdo de RH — Faculdade Uniasselvi - Previsdo de conclusdo 12/2025

Psicologia — Faculdade Estacio de S3
Macaé, RJ — Trancado 62 Periodo

Experiéncias profissionais

J Santos Contabil — Analista de Departamento Pessoal
08/2021 até o momento atual.

Responsabilidades:

e Rotinas de admissdo, demissdo, folha de pagamento e beneficios

e Trabalho com empresas de Simples, Lucro Presumido e Lucro Real.

e Sdlida experiéncia em sistemas integrados de RH e legislacao trabalhista.

Face Contabilidade — Supervisora de Departamento Pessoal
(01/2022 - 09/2023)

Responsabilidades:

e Coordenar a equipe de Departamento Pessoal e fiscalizar o trabalho do time.

e Executar as atividades de rotina e as demandas mais complexas.

e Terceirizagdo de RH, Rotinas de admissdo, demissdo, folha de pagamento e beneficios.

e Sdlida experiéncia em sistemas integrados de RH e legislacao trabalhista.

e Atuacdo em projetos de otimizacdo de processos e implementacao de novas ferramentas.

e Trabalhei com empresas de Simples, Lucro Presumido e Lucro Real.

e Atuei com vérias modalidades de empresas como Multinacionais, Associacdo de moradores, Posto de
Combustivel, Curso de inglés, Transportadora, Colégios, Industria, Advogados e outros.

Adail Costa — Assistente de Departamento Pessoal Il
(10/2021 - 01/2022)

Responsabilidades:
e Rotinas de admissdo, demissdo, folha de pagamento e beneficios.
e Sdlida experiéncia em sistemas integrados de RH e legislacao trabalhista.
e Atuagdo em projetos de otimizacdo de processos e implementacdo de novas ferramentas.
e Atuei com vérias modalidades de empresas como Hotel, Multinacionais, Associacdo de moradores, posto de
combustivel, curso de inglés e outros.

Face Contabilidade — Analista de Departamento Pessoal
(06/2020 - 08/2021)

Responsabilidades:
¢ Rotinas de admissdo, demissdo, folha de pagamento e beneficios.
e Sdlida experiéncia em sistemas integrados de RH e legislacao trabalhista.
e Atuagdo em projetos de otimizacdo de processos e implementacdo de novas ferramentas.
e Experiencia com empresas do Simples, Anexo IV e Lucros, inclusive empresas com intermitente, colégios,
industria, offshore e empresas de TI.



PWM Assessoria Contabil — Assistente de Departamento Pessoal
(08/2014 - 06/2020)

Responsabilidades:
e Rotinas de admissdo, demissdo, folha de pagamento e beneficios.
e Sdlida experiéncia em sistemas integrados de RH e legislacdo trabalhista.
e Atuagdo em projetos de otimizacdo de processos e implementacdo de novas ferramentas. Auxiliava também
os setores Contabil, Financeiro e Fiscal.

Habilidades e Competéncias:
¢ Conhecimento avangado em Informatica

e Conhecimento em Microsoft Office - Intermedidrio

¢ Conhecimento em Sistema Fopag Dominio, Alterdata, Calima e 4bee - Avangado
e Habilidade com Movidesk, G-click, Gestta e Onvio

e Conhecimento em Ferramentas do Google - Avancado

Idiomas
Inglés — Intermediario




