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Profissional dedicada e responsável, busco uma oportunidade para aplicar e expandir minhas 
habilidades técnicas e práticas em um ambiente desafiador. Meu objetivo é contribuir para o 
crescimento da organização, alcançando metas e objetivos com eficiência e integridade, enquanto 
continuo a desenvolver minhas competências profissionais. 

 

Habilidades 
 

• Word 

• Excel 

• Sistema Sei 

• Inglês Iniciante 

• Comunicação 

• Oratória 

• Colaborativa 

• Perfil resolutivo 
 
 

Experiência 
 

 

Assistente de RH 

Prefeitura Municipal de São Sebastião | Mai 
2021 – Mar 2022 

• Controle de Ponto Eletrônico 

• Folha de pagamento 

• Credenciamento de médicos 

• Contratos médicos 

• Demissão 

• Admissão 

Estagiária Administrativa 

IRDEB | Mai 2019 - Mai 2020 

• Análise de Relatórios 

• Acompanhamento de processos 

• Atualizações de processos 

• Liquidação 

• Recebimento de NFs 
 
 
 
 
 
 

Assistente Administrativa 

 
• Logística dos motoristas 

• Negociações de contratos 

• Análises de contratos da terceirizada 
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Educação 

 
Administração 

UNIJORGE | 2016 - 2020 
 

 

Certificações e Cursos 

Técnico em Meio Ambiente 

Colégio Estadual Polivalente | 2010 – 2014. 

CNH - AB 


