Michelle
Amorim

VILA ITAPUA,N224,BARRA DE MACAE

(71) 99305-9543

(22)99283-7574 &,

michelle.amorim1995@gmail.com

Data de nascimento- 27/02/1995

Profissional dedicada e responsavel, busco uma oportunidade para aplicar e expandir minhas
habilidades técnicas e praticas em um ambiente desafiador. Meu objetivo é contribuir para o
crescimento da organizacdo, alcangando metas e objetivos com eficiéncia e integridade, enquanto
continuo a desenvolver minhas competéncias profissionais.

Habilidades

e Word

o Excel

e Sistema Sei

® Inglés Iniciante

e Comunicagao

e Oratodria

e Colaborativa

e Perfil resolutivo

Experiéncia

Assistente de RH

Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido | Mai
2021 —Mar 2022

e Controle de Ponto Eletrdnico
e Folha de pagamento

e Credenciamento de médicos
e Contratos médicos

e Demissdo

e Admissao

Pudblica

Estagidria Administrativa
IRDEB | Mai 2019 - Mai 2020

Andlise de Relatérios
Acompanhamento de processos
AtualizacGes de processos
Liquidagdo

Recebimento de NFs

Assistente Administrativa

Logistica dos motoristas
Negociac¢des de contratos

Andlises de contratos da terceirizada


mailto:michelle.amorim1995@gmail.com

Educacao

Administracao
UNIJORGE | 2016 - 2020

Certificacoes e Cursos

Técnico em Meio Ambiente
Colégio Estadual Polivalente | 2010 — 2014.

CNH - AB

Publica



