
 

JÉSSICA BATISTA DE AZEVEDO SERPA 
Endereço: Rua Grajaú, número 8, Loteamento Barra Sul, Parque Aeroporto – Macaé, RJ 

Telefone: (22) 99795-6355   -   (22) 99841-5368 

Email: jessica.batista123@hotmail.com 

Obter uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus conhecimentos, visando 
sempre o crescimento entre ambas as partes. 

EXPERIÊNCIA 

19/02/2018 – 18/01/2019 

APRENDIZ EM OCUPAÇÕES ADMINISTRATIVO, AUGUSTA RESPEITÁVEL LOJA 
SIMBÓLICA GONÇALVES LEDO 49 

Restaurante Popular. 
Planilhas, Recebimentos e Organizações de Alimentos em Planilhas, Atendimento 
Telefônico, entre outros. 

01/03/2021 – 31/08/2021 

ATENDENTE DE CONSULTORIO, CLINICA BOCKUS LTDA 

Recepcionista, Planilhas, Agendamentos, Atendimento Telefônico, entre outros. 
 
08/09/2021– 19/09/2022 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, W. JUNIOR R. DOS SANTOS SERVIÇOS 
ADMINISTRATIVOS  

Aux. Administrativo nível 1 e 2. 
Contas a Receber, Faturamento, Emissões de Notas Fiscais, Planilhas, entre outros. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

SERVIÇO SOCIAL, UNOPAR 

CURSANDO 

CURSOS COMPLEMENTARES 

PRINCÍPIOS BÁSICOS DE GESTÃO EMPRESARIAL, BRASIL PETRO 

INGLÊS BÁSICO, CNA 
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