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Formação

Auxiliar administrativo – Ser
Cidadão RJ

Gestão financeira – Sebrae RJ

Experiência

Graduação Gestão de Recursos
Humanos (Celso Lisboa)

MAIS CABELLO - Assistente Comercial
 Janeiro de 2023 até Agosto de 2025
Organizo a agenda da especialista em
transplante capilar, realizando
agendamentos e confirmações de
consultas com os pacientes. Faço
contato direto para orientações,
esclarecimentos e acompanhamento.
Atualizo planilhas de controle interno.
Atuo na comercialização de transplantes
e tratamentos capilares, oferecendo
atendimento personalizado e cumprindo
metas. 

CONHECIMENTOS
Elos
Databit
Belle sistema e chat
CRM
Pacote office intermediário.

ZIULEO COPY - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
(Jovem aprediz). 
Abril de 2022 a Janeiro de 2023.
Organização e arquivamento de
documentos físicos e digitais, controle e
atualização de planilhas, além da inserção
e regularização de dados no sistema
interno. Colaborava ativamente na
otimização de processos e na estruturação
da rotina administrativa. Também
prestava suporte pontual no atendimento
ao cliente. 

Objetivo
Profissional comprometida em aplicar
conhecimentos e gerar resultados nas
áreas administrativa, comercial e de
Recursos Humanos, contribuindo para
o crescimento da organização e
investindo continuamente no
aprimoramento de competências.


