|ZABELI FRANCA AGUIAR ANTUNES

33ANOS,BRASILEIRA

DADOS PESSOAIS

Celular: (22) 99941-2592
WhatsApp: (22) 99941-2592

E-mail: izabeli_f.aguiar@hotmail.com
LinkedIn: linkedin.com/in/izabeli-aguiar-b810a3294 | Cabo Frio/R]

Endereco: Rua dos Canarios casa 42 (Centro Hipico)
Aquarios - CaboFrio CEP: 28925-406
CNH: Categoria AB

OBIJETIVO

Desejo fazer parte do time da empresa oferecendo o melhor. Sou uma pessoa muito dedicada e
comprometida com as atribuicdes que sao dadas a mim. Busco por novas oportunidades para o meu
crescimento profissional e pessoal.

HABILIDADES

Informatica basica | Manutencdo;

Pacote Office Basico | Word, Excel, PowerPoint;

Técnico em transacOes imobilidrias | CETEPIS;

SMS - Seguranga no trabalho, Meio ambiente e Saude ocupacional QUALIPETRO;
Técnico Seguranca do Trabalho | ESCOLA TECNICA ETP

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

TECNICA EM SEGURANGA DO TRABALHO / L2R2 GOMES COMERCIO E SERVICOS DE
SEGURANCA DO TRABALHO LTDA
FEVEREIRO 2024 — ABRIL 2025

Levantamento e avaliagdo de riscos ambientais
Avaliacao de posto de trabalho quanto ergonomia
Elaboragdo de programas de gerenciamento de riscos
Controle de entrega de EPI

Dialago diarios de seguranca

Elaboragdo mensal REM

CORRETORA DE IMOVEIS/ LEANDRO CAVALCANTI IMOVEIS
ABRIL 2021 — DEZEMBRO 2023

e Agendamento de visitas;
e Atendimento de cliente em local agendado;
e Apresentacdo de imdveis para avaliacao e venda.


mailto:izabeli_f.aguiar@hotmail.com

CONTAS APAGAR | MATERIAL DECONSTRUCAQ BESSA E LIMA
MAIO2018 - JUNHO2019

Conciliacaoebaixadepagamentos;
Cadastroeatualizagaodefornecedores;

Pagamento de fornecedores;
Enviodecomprovantesdepagamentos;

Conferéncia de notas fiscais;
Inclusdodeboletoseimpostosparapagamento;
Cobrancaenegociacaocomclientesinadimplentes;
Lancamento e controle de vencimento de contas,
prazoseprogramacaodepagamentos;

Manterosistemadecontasapagardevidamente atualizado com informagdes gerais da
area.

RECEPCIONISTA|MATERIALDECONSTRUGAO BESSA E LIMA
MARCO 2014- JANEIRO 2018

Atendimento telefonico para transferéncia de ramais e recados;
Recepcionar e conduzir pessoas até a sala de reunido;
Controlar interfone e cameras;

VENDEDORA RESPONSAVEL | ANDARELLA
SETEMBRO 2012- SETEMBRO 2013

Realizou atendimento ao cliente;
Operoucomfluxodemercadoriaseelaboragdode planilhas;
Abertura e fechamento de caixa;

Acompanhamento de metas mensal;

Elaboracdo de estratégias de vendas.

VENDEDORA | LOJAS PIER
MARCO 2011 - SETEMBRO 2012

Realizou atendimento ao cliente;

Operou com fluxo de caixa e elaboracdo de planilhas;
Operou com recebimentos de mercadorias;

Elaborou relatérios controle de mercadorias.



