
Gisele da 
Silva Leite
Recepcionista
Profissional com experiência em atendimento ao cliente em 
área Hospitalar e �ducacional, busco uma oportunidade no 
mercado Offshore,  para pôr em prática minhas habilidades 
e colaborar com o local e a equipe de trabalho. Objetivando 
o crescimento profissional de forma produtiva, além de 
contribuir para a organização como um todo.

Experiência Profissional
Copeira na FBPN, Campos
FEVEREIRO 2011 — MARÇO 2014
Preparo de coffeebreaks, atendimento aos professores em sala de aula com 
entrega de café e água, compras de alimentos para o atendimento da função, 
recebimento e conferência das mercadorias para o setor, compra de utensílios para 
o setor, organização de eventos de maiores proporções dentro da instituição, etc. 

Telefonista/Recepcionista na FBPN, Campos
MARÇO 2014 — ABRIL 2015
Atendimento ao cliente interno e externo de modo geral, através de informações, 
transferências e realizações de chamadas, e preenchimento de relatórios diários 
pertinentes a função.

Bombeiro Civil (Brigadista) na AH Serviços, Campos
OUTUBRO 2024 — JANEIRO 2025
Prevenção e Combate a Incêndio.

Formação
Técnico em Segurança do Trabalho na Senac, Campos
SETEMBRO 2014 — FEVEREIRO 2016

Cursos
Movimentação de Cargas na Qualifica Já
JANEIRO 2024 — JANEIRO 2024

CPSO na MultiMarine do Brasil
JANEIRO 2025 — JANEIRO 2025

NR 37 na MultiMarine do Brasil

Dados Pessoais
Campos dos Goytacazes, 
Brasil
(22)99840-9179
giseleite2010@gmail.com

Competências
Proatividade

Organização

Ética

Resolução de problemas

Trabalho em equipe

Comunicação

Responsabilidade

Pontualidade

mailto:giseleite2010@gmail.com


FEVEREIRO 2025 — FEVEREIRO 2025

T-HUET na RelyonNutec
FEVEREIRO 2025 — FEVEREIRO 2025

CBSP na Pré Sal
OUTUBRO 2023 — OUTUBRO 2023

NR 35 na WEGAS Treinamentos
JULHO 2024 — JULHO 2024

NR'S 10,20,33 na Instituto Tecnológico
SETEMBRO 2024 — SETEMBRO 2024

CACI na FOX Treinamentos
FEVEREIRO 2025 — FEVEREIRO 2025

MCIA na FOX Treinamentos
MARÇO 2025 — MARÇO 2025

Bombeira Civil na FOX Treinamentos
JULHO 2024 — JULHO 2024

Vigilante Patrimonial (+6 formações) na AFORVIG
JULHO 2023 — AGOSTO 2023

Básico de Informática na Best

Hotelaria e Hospitalidade na Ginead 
MAIO 2024 — MAIO 2024

Recepcionista na Ginead 
FEVEREIRO 2025 — FEVEREIRO 2025


