Giovana Veronica de O. Grilo

Rua dos Beijos, n° 15 — Residencial Ancora - Rio das Ostras - RJ
(21) 96456-7605
giovanaveronica@yahoo.com.br

OBJETIVO: Area Administrativa / Financeira / Compras

FORMACAO ACADEMICA
* Po6s graduacdo em Controladoria e Financas — Unigranrio — Concluido em
2013.
* Superior em Gestao de Recursos Humanos — Universidade Estacio de Sa —
Concluido em 2010.
* MBA em Logistica e Supply Chain — ( Cursando )
IDIOMA
* Inglés — Cursando

INFORMATICA
 Conhecimento em Pacote Office e Internet.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

« Starnav Servigos Maritimos Ltda
Perioco: 11/2023 a 03/2025
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Medicao, emisséo de pedido de compra, Antisuborno,
complice, conferéncia de notas fiscais, conferéncia de rendicdo de viagem,
acompanhamento de fornecedores, auxilio ao financeiro, atendimento a
fornecedores, Andlise de cadastro fornecedor, Controle de caixinha.

* Solucdo Locacéo e Transportes
Periodo: 11/2021 a 04/2023
Cargo: Assistente Financeiro
Principais atividades: Contas a pagar e a receber, arquivo, conciliagdo
bancaria, atendimento a clientes, cadastro de fornecedores e clientes,
compras, baixa de pagamentos e titulos. Conhecimento de sistema SSW.

* Empdrio Revestimentos
Periodo: 03/2021 a 07/2021
Cargo: Auxiliar Administrativo
Principais atividades: Contas a pagar e a receber, cobrancas, baixa de
pagamentos, arquivos, emissdo de notas fiscais, cadastro de fornecedores e
clientes.

+ Elsevier Editora
Periodo: 10/2012 a 02/2020
Cargo: Analista Financeiro
Principais atividades: Contas a pagar e a receber, conciliacdo bancaria,
monitoramento de arquivo e baixa de pagamentos de fornecedores, emisséo
de cheques, baixa de titulos, fluxo de caixa, atendimento a fornecedores,
geracdo e controle de adiantamento/analise de documentagcdo em prestagéo
de contas e reembolso de despesas, pagamento de folha, envio de prestacéo
de contas, atendimento a clientes, énfase em cobranca e analise de crédito,
emissdo de notas fiscais e boletos, negativagéo de titulos no Serasa, geracéo
de Ageing de contas a receber, controle de recebimentos, sistema PIX,
Nasajon e Dynamics Nav.
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FORMACAO COMPLEMENTAR

Informética (Pacote Office)
Atendimento ao cliente

Andlise e Planejamento Financeiro
Workshop de Crédito e Cobranga
Empilhadeira

INFORMAGOES ADICIONAIS

CNH categoria AB



