FABIANA VALENCA

47 anos
Parque Aeroporto - Macaé - R

Telefone: (22) 99921-4510
E-mail; fabianavi@hotmail.com

FORMACAO ACADEMICA

¢ Graduacao (Concluido) - Economia - UER]
* Pos-graduacao (Concluido) - Engenharia de Producao - UFRJ

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Portugallo Padaria e Restaurante

Cargo: Gestor

Periodo 04/2024 - 01/2025

Principais atividades: Atividades administrativas relacionadas a gestdo da empresa.

Senac

Cargo: Instrutora

Periodo 09/2019 - 11/2024

Principais atividades: Professora dos cursos técnicos e profissionalizantes, nas areas de
gestdo empresarial e logistica.

Hospital em Casa

Cargo: Gerente Administrativo

Periodo 02/2020 - 05/2021

Principais atividades: Gerenciamento de todas as rotinas Administrativas (Financeiro,
Contabil e Tributario). Reestruturacdo de processos, tais como: processo de compras,
controle de entrada e saida de mercadorias.

Organizacgdes Globo - Radio Globo SA

Ultimo Cargo: Coordenador Financeiro

Periodo: 07/2007 - 12/2015

Principais atividades: Gestao de pessoas, aprovacao dos borderés de pagamentos,
acompanhamento das despesas or¢camentarias e das rotinas do Financeiro (Andlise de
Crédito, Permuta, Plano de Incentivo, Fluxo de Caixa, Cambio, Tesouraria, Contas a Pagar
e a Receber).

CURSOS E APRIMORAMENTOS
Informatica Avancgado - Pacote Office e Excel

HABILIDADES

* Trabalho em equipe
* Boa comunicagao
* Inteligéncia emocional



