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Brasileira Casado(a)

EMILHY ERNESTO ALVES

HISTÓRICO PROFISSIONAL

Auxiliar administrativo
MERCADO POLIVER - Trajano de Moraes, Sodrelândia, RJ

01/2023 - 05/2024

Recebimento de clientes e fornecedores, priorizando a excelência do
atendimento para criar um ambiente confortável.

•

Conferência de notas fiscais, faturas de pagamentos e boletos, contribuindo
para a melhor organização do departamento financeiro.

•

Auxiliar administrativo
L S CAMPOS MONTEIRO COMERCIO E SERVIÇOS - TRAJANO DE
MORAES, RIO DE JANEIRO

06/2021 - 01/2023

Recebimento de clientes e fornecedores, priorizando a excelência do
atendimento para criar um ambiente confortável.

•

Conferência de notas fiscais, faturas de pagamentos e boletos, contribuindo
para a melhor organização do departamento financeiro.

•

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Curso Normal : Ensino Médio
Maria Marina Pinto Silva - Trajano de Moraes
Status - Concluído

01/2017 - 12/2019

Curso Técnico : Técnico de Enfermagem
IPE - Macaé, RJ
Status - Cursando

05/2025

HABILIDADES E
COMPETÊNCIAS

Facilidade de aprendizagem de
novas funções

•

Bom relacionamento com equipes
e clientes

•

Foco na qualidade do trabalho
realizado

•

Proatividade diante das demandas
diárias

•

OBJETIVO Tenho interesse e disponibilidade para ocupar o cargo que me for proposto.•


