Edson Nascimento Mattos

Rio das ostras = R]

(22) 99806-6742
edsonnascimentomattos14@gmail.com

Brasileiro = Casado = 38 anos = CNH A/B

Objetivo Profissional: Area Administrativa | Compras | Comercial | Negécios

@ RESUMO DE QUALIFICACOES

Profissional com excelentes conhecimentos nas areas Administrativas e de Suprimentos,
atuando no acompanhamento de todos os processos de compras, sendo o responsavel pelo
planejamento, administracdo de contratos, anadlise de custos, qualidade e prazos de entregas e
gestdo dos estoques.

Elaboracdo de cotacBes, orcamentos e negociacdes com os fornecedores, abertura de
requisi¢cBes e emissdo dos pedidos de compras via sistema informatizado, follow-up dos prazos
e procedimentos e visitas aos fornecedores, visando o acompanhamento e a garantia da
entrega na data combinada.

Capacidade de produzir e relatar dados das areas Administrativas e Compras com precisdo e
comunicar-se de forma eficaz com os stakeholders e superiores, a fim de facilitar uma tomada
de decisao ideal.

Habilidades de comunicacdo interpessoal, gestdao de pessoas, administracdo de conflitos,
percepc¢do critica e analitica para a melhoria em processos administrativos e da cadeia de
suprimentos, gestdo de recursos, lideranga, trabalho em equipe, adaptagdo a mudangas.

¢=) FORMACAO ACADEMICA
C )

Graduagao em Administragao
Universidade Estacio de Sa

MBA gestao da cadeia de suprimentos

MBA gestao estratégica de compras

POS logistica empresarial e gestdo da producdo
Faculdade Libano

Conclusdo setembro 2025

FORMACAO COMPLEMENTAR

= Curso: Estratégias de Liderancas - Universidade Estacio de Sa, 2024.

= Curso: Gestdo de Pessoas - Universidade Estacio de Sa, 2024.

= Curso: Gestdo de Processos e Projetos - Universidade Estacio de S3, 2024.

= Curso: Gestdo Financeira e Orcamentaria - Universidade Estacio de Sa, 2024.




= Curso: Gestdo Estratégica - Universidade Estacio de Sa, 2024.

= Curso: Operagdes e Logistica - Universidade Estacio de Sa, 2024.
= Curso: Estratégias de Vendas - Universidade Estacio de Sa, 2023.
= Curso: Gestdo de Vendas - Universidade Estacio de S4, 2023.

= Curso: Marketing - Universidade Estacio de S3, 2023.

= Curso: Assédio Sexual - Universidade Estacio de Sa, 2023.

= Curso: Assédio Moral - Universidade Estacio de S4, 2023.

= Curso: Recursos Humanos - Universidade Estacio de Sa, 2023.

= Informaética: Pacote Office (Excel, Word, PowerPoint, Power Bi).

©) EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Princesa Supermercado

-Jan/2023 até Mar¢o/2025
Cargo: Gerente Geral

Localidade: Rio das Ostras/R|

Responsavel pela andlise e equalizacdo de propostas técnicas e comerciais, prezando sempre
precos, prazos, custos e condi¢bes gerais de compra, bem como melhorias nos prazos de
pagamentos.

Atuacdo na analise e aprovac¢do das requisicbes de compras, gestdo dos pedidos de compras,
entrada e saida de NF's, controle dos estoques de materiais e insumos e follow up com
fornecedores.

Mapeamento dos processos e avaliagdo do cenario interno e externo, analise e

desenvolvimento de KPI's estratégicos e elaboracdo de projetos visando a reducdo de
custos e andlise de valores.

Responsavel pelas atividades de treinamento e orientacdo aos colaboradores do
Supermercado.

V" Implantagdo de treinamentos aos colaboradores de lideran¢a sobre normas da ANVISA e
PROCON orientando sobre as normas vigentes da legislacGo (boas praticas de manipulagéo e
armazenamento de alimentos, cédigo de defesa do consumidor, regulamento geral de protecdo ao
consumidor, normas de garantia de produtos e servicos), visando evitar problemas legais e
financeiros.

7 Implantacdo de treinamentos aos colaboradores de manipulacdo de alimentos nos setores de
Acougue, Laticinio e Salgado, reduzindo custos e aumentando as vendas em 33% num periodo de 1
ano.

©) EXPERIENCIA PROFISSIONAL

JPA Supermercado

- Julho/2015 até Dez/2022

Cargo: Gerente Geral



Localidade: Rio das Ostras/RJ

Responsavel pela andlise e equalizacdo de propostas técnicas e comerciais, prezando sempre
precos, prazos, custos e condi¢bes gerais de compra, bem como melhorias nos prazos de
pagamentos.

Atuacdo na andlise e aprovacdo das requisi¢des de compras, gestdo dos pedidos de compras,
entrada e saida de NF's, controle dos estoques de materiais e insumos e follow up com
fornecedores.

Mapeamento dos processos e avaliagdo do cenario interno e externo, analise e

desenvolvimento de KPI's estratégicos e elaboracdo de projetos visando a reducdo de

custos e andlise de valores.

S6 Ofertas Supermercados

- Dez/2006 até Jun/2015

Cargo: Gerente Administrativo (Set/2013 até Jun/2015)

Cargo: Subgerente (Out/2011 até Set/2013)

Cargo: Conferente (Jan/2008 até Out/2011)

Cargo: Estoquista (Mai/2007 até Jan/2008)

Cargo: Repositor (Dez/2006 até Mai/2007)

Localidade: Macaé/R|

Responsavel pela conferéncia diaria de dinheiro em espécie e cartdes, analise e controle de
contas a pagar e a receber, gestao da contabilidade e faturamento, fluxo de caixa e conciliacdes
bancarias.

Participacdo das atividades relacionadas ao planejamento estratégico do supermercado,
levantando e analisando as informacdes relevantes sobre o cenario econémico financeiro da
organizacdo.

Administracdo de andlise e equaliza¢do de propostas técnicas e comerciais, prezando sempre
precos, custos e condi¢cbes gerais de compra, além da aprovacdo de pagamentos a
fornecedores.

/' Reducgdo das contas de energia elétrica, dgua e insumos em 20%, num periodo de 3 meses.

€2 INFORMAGOES ADICIONAIS

Disponibilidade para inicio imediato.
Disponibilidade para viagens pela empresa.
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