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Resumo de Qualificações

Experiência em gestão de almoxarifado, controle de estoque e logística. Capacidade 
de realizar inventários, organizar e classificar materiais, receber e conferir produtos, 
além de garantir o cumprimento de processos de segurança e normas de qualidade. 
Habilidade no uso de sistemas de gestão de estoque e controle de entrada e saída 
de mercadorias. Excelente organização, pontualidade e comprometimento. 
Capacidade de trabalhar sob pressão e em equipe, com foco na otimização de 
recursos e redução de custos operacionais. Comprometido em aplicar meus 
conhecimentos para contribuir positivamente.

Formação Acadêmica

⦁ Centro Educacional Cassimiro Guerra  – Ensino Médio Completo
Rio de Janeiro

Experiência Profissional

07/2021 até o momento -           Hospital Niterói D'Or
                                                       Cargo: Auxiliar de Suprimentos
⦁ Gestão de Estoque: Realizar controle, garantindo a precisão de entradas e saídas 

de materiais. Atuar com sistemas de gestão, atualizando e monitorando os 
dados em tempo real.

⦁ Recebimento e Conferência: Receber, conferir e armazenar produtos, notas 
fiscais e inspeção de qualidade, assegurando que os itens estejam em boas 
condições e corretamente etiquetados.

⦁ Organização: Organizar o almoxarifado de maneira eficiente, visando facilitar a 
localização e o acesso aos materiais.

⦁ Emisão de Nota Fiscal: Emitir e controlar notas fiscais, realizando a conferência 
de documentos e garantindo que todos os processos fiscais estejam corretos.

⦁ Inventários: Realizar inventários periódicos e reconciliação de estoque, 
identificando e corrigindo divergências.

⦁ Distribuição de Materiais: Preparar e liberar materiais solicitados pelos setores, 
de acordo com as necessidades operacionais.

⦁ Controle de Qualidade: Controlar a validade e qualidade dos produtos 
armazenados, evitando perdas e vencimentos.

⦁ Coordenação com Fornecedores: Comunicação com fornecedores para 
acompanhar entregas e resolver possíveis divergências, assegurando o 



abastecimento contínuo dos materiais necessários.

Habilidades e Conhecimentos
⦁ Excel Intermediário

⦁ Word Intermediário

⦁ Trabalho em Equipe

Idiomas
⦁ Inglês – Básico.

  Cursos
⦁ Curso de Gestão Financeira.
⦁ Curso de Iniciação Profissional Segurança de Trabalho.
⦁ CursoS NR-33, NR-35, NR-37, CBSP e HUET.

Informações Adicionais: 

⦁ Motorista (CNH B) 


