
 Matheus Vithor de Oliveira Ruas 

 Objetivo 
 Em busca de uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus
conhecimentos, e também algo que possa me instruir de forma
crescente e contínua, visando sempre o crescimento entre eu e a
empresa. 

 Histórico Profissional 
 10/04/2023 - 10/05/2024  Auxiliar Serviços Administra vos - Setor de atuação

Controle de Qualidade - 
Pharlab Indústria Farmacêu ca S/A 
- Organização de documentos relacionados às operações diárias. 

-Experiência basica em sistemas como TOTVS, PROTHEUS e Excel 

 Formação Acadêmica 
 Ensino Médio Completo - Escola Estadual Virginio Perillo 
Tecnólogo - Analises e Desenvolvimento de Sistemas - Uniasselvi -
Status : Cursando. 

 Habilidades e Competências 
 - Comunicação clara e objetiva;
- Organização e gestão de tempo;
- Proatividade, flexibilidade e adaptação a mudanças. 

- Auxílio na coleta de matérias-primas para o processo produ vo. 

- Recebimento e envio de pedidos de grande volume. 

- Atualização de planilhas operacionais do setor. 

- Organização de vidrarias e materiais u lizados em laboratório. 

- Suporte na organização de estoque e pedidos, auxiliando no controle de 
suprimentos. 

11/05/2024 - 04/09/2024 

Atendente Comercial Digital - Setor de atuação Vendas e Atendimento Online - AL 
MARKETING DIGITAL 
- Atendimento ao cliente:suporte em dúvidas e solicitações. 

- Operação de ferramentas digitais: uso de sistemas como Windows e Excel. 

- Vendas online: cadastro de produtos e acompanhamento de pedidos em plataformas 
digitais. 

- Envio de pedidos: separação, registro e despacho de mercadorias. 

- Trabalho em equipe: colaboração com colegas para realização de tarefas. 

+55 37 9 9814-1777

themartmatheus@gmail.com

28895-679
Rua Doutor Ricardo Bartelega 299
BL 10, Apartamento 303 - Atlântica -
Rio das Ostras, RJ




