
CURSOS COMPLEMENTARES

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

FORMAÇÃO

HABILIDADES

Lagomar - Macaé, RJ

cintiapaiva_lp@hotmail.com

Cintia Paiva Cavalcante 
Solteira, Paraense, 36 anos

Assistente administrativo | 2023 à 2024 

Serviços pedagógicos; 
Comercial;
Serviços administrativos;
Atendimento aos clientes;

Gestão de Recursos humanos -
Concluido

Flexibilidade;
Proatividade;
Empática;
Adaptabilidade;
Trabalho em equipe;
Comunicativa;

Ensino médio - Completo

Unicesumar EAD

Unopar 

Magalhães Barata

(22) 99620 - 2767

Informática básica; 

Técnico em administração;
       Instituição: Senai - Incompleto.

Auxiliar de departamento pessoal;
      Instituição: CETEP - Completo.

Brasil Center Comunicações 

Representante de atendimento | 2016 à 2021

Atendimento telefônico ativo e receptivo (call
center); 

Uno Farma
Caixa| 2013 à 2014

Caixa e apoio na supervisão;

Farmácia Viva Bem

Caixa| 2011 à 2013

Suporte a perfumaria;
Operação de caixa;

Magazine Liliane
Auxiliar de crédito e caixa| 2007 à 2010

Atendimento ao público;
Crediarista;
Caixa;
Suporte a tesouraria;

Auxiliar administrativo |  Junho à Novembro 2025

Agendamentos de exames;
Serviços administrativos internos; 
Atendimento presencial e telefônico;

Clinica Labex

Drogaria Max

Sub gerente |  Abril  - atual

Fechamento de caixa e loja;
Recebimento de mercadorias (perfumaria e
medicamentos);
Conferencia de NF;
Balanço de estoque;
Rotinas administrativas da filial para envio
escritório (folha de ponto, relatório de
pagamento e comissão); 


