
JHENYFER ANDRADE NASCIMENTO

CURSOS
Informática Profissional - UNIFAEL. (10/2023 - Cursando)

Técnico de Enfermagem - IMETEC. (04/2022 - 10/2024)

Operador de Caixa - IMETEC. (09/2023 - 11/2023)

Qualificação Preparatória para Jovem Aprendiz - IMETEC. (06/2023 - 06/2023)

ESCOLARIDADE
Ensino Médio completo. (02/2022 - 12/2024)

DADOS PESSOAIS
Brasileira, solteira, 18 anos

Endereço: Rua Francisco Liman, n° 11 (Porto)

Cidade: Conceição de Macabu - RJ

Telefone: (22) 9 7404-8250

E-mail: jhenyferandrade91680@gmail.com

OBJETIVO PROFISSIONAL
Disponibilidade para atuar em qualquer área da empresa, com dedicação, responsabilidade, foco e

comprometimento. Busco crescer profissionalmente, contribuir com a equipe e adquirir novos

conhecimentos em um ambiente desafiador.

HABILIDADES PROFISSIONAIS
Excel: Conhecimento básico para criação de planilhas e relatórios.

Word: Conhecimento básico para elaboração de documentos, comunicados. 

E-mail: Familiaridade com envio, resposta e organização de e-mails. 

Comunicação: Boa capacidade de comunicação verbal e escrita, facilidade para falar ao telefone e

responder mensagens no WhatsApp com clareza. 

Organização: Habilidade para gerenciar tarefas de maneira eficiente, cumprir prazos e manter o

ambiente de trabalho organizado. 

Atendimento ao Cliente: Empatia e capacidade para lidar com o público, oferecendo um atendimento

eficiente.


