
 
 

Luysa Corrêa Leite  

Telefone:(22) 98801-4982 

E-mail: leiteluysa@gmail.com 

Endereço: Sol e mar, Macaé- RJ - 27940-077 

Idade: 24 anos 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Cursou último ano do Ensino Médio no Colégio Estadual Almirante Barão de Teffé em Santo 
Antônio de Pádua, Rio de Janeiro 
Ano de formação - 2018 

Ensino Superior Cursando – Universidade Federal Fluminense UFF – Administração (1º Período) 

Curso de Informática Básica – IBLE  

Atendimento ao cliente - Fundação Bradesco 2024  

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 

QUINTAL RESTOBAR (Dezembro de 2021 a Janeiro de 2024) – Trabalhei como ajudante de 
cozinha durante três meses e posteriormente com atendimento ao público. Auxiliei o 
cadastramento de produtos, lançamento de notas de entrada e emissão de notas fiscais 
eletrônicas. Realizava a abertura e fechamento de caixa diário. Auxiliava na estruturação de 
eventos, como compras e reservas de mesas, assim como atendimento direto aos clientes. 

 
PREMIER MERCADO GOURMET (Março de 2024 a Outubro de 2024) 

Responsável pelo caixa da loja e atendimento direto a clientes. Recebimento de produtos e 
conferência de notas de entrada. 
 

EMPRESA RIO SAMPA PAPÉIS – Recepcionista e Assistente de RH.  

Responsável pelo controle de entrada e saída de estoque em planilhas, gestão do 

ponto dos funcionários, agendamento de ASO (admissionais e demissionais), coleta 

de documentos, recepção de clientes da fábrica e agendamento de entrevistas de 

emprego. 
 
Objetivo 
 
Busco uma oportunidade de emprego, onde eu possa aprender novas funções, adquirir 
experiência e contribuir para as tarefas da empresa e crescer profissionalmente, assim como 
conciliar estudos noturno. 
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