
GEOVANA BARBOSA MOTA

■ (21) 97181-4414 | ✉■ geovanamota2201@gmail.com
■ Rua Maria da Conceição Crespo, São José do Barreto, Macaé – RJ | CEP: 27965-030 | 25 anos

OBJETIVO

Atuar em funções administrativas, de atendimento ou vendas, contribuindo com minha experiência,
proatividade e facilidade de adaptação para o crescimento da empresa.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com boas habilidades de relacionamento interpessoal, excelente em prestações de suporte à
equipe em diversas áreas, garantindo que os serviços sejam executados com excelência. Comunicativa,
proativa e com grande disposição para aprender.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

- Segundo grau completo
- Informática Avançada
- Auxiliar Administrativo – Estácio
- Cursando: Assistente de Almoxarifado

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Recepcionista – Hort Frut (12 meses)
• Atendimento ao cliente
• Organização do ambiente de recepção
• Apoio administrativo básico

Vendedora – Mundo Verde (16 meses)
• Atendimento personalizado
• Organização de produtos e estoque
• Lançamentos de vendas e metas atingidas

COMPETÊNCIAS

• Profissional extremamente competente e comunicativa
• Domínio de planilhas no Excel
• Facilidade de adaptação e aprendizado
• Boa apresentação e postura no ambiente de trabalho
• Espírito de equipe e responsabilidade


