Adrielly da Costa Freire

Virgem Santa - Macaé/R]
Telefone: (22) 99865-1133
E-mail: adriellycfreire@gmail.com

Objetivo

Desenvolver minha carreira na area administrativa, aplicando minha experiéncia em
rotinas de escritdrio, gestdo de equipes e processos operacionais para contribuir com os
resultados da empresa.

Resumo Profissional

Profissional com mais de 17 anos de experiéncia em empresa do ramo madeireiro e
materiais de construcdo com atuacdo multidisciplinar em &reas como gestdo comercial,
administracdo de pessoal, compras, logistica e coordenacdo de equipe. Perfil proativo,
organizado e com forte capacidade de negociacdo, tomada de deciséo e lideranca.
Atualmente cursando o 6° periodo de Administragéo.

Formagao Académica

Bacharelado em Administracdo (em andamento)
Estécio de S& — Previsao de conclusao: 2026

6° periodo

Cursos Complementares

- Logistica Integrada (concluido)
Cursar (ABED) — 8H

-Desenvolvimento Profissional e plano de carreira
CADH CONSULT -8H

Experiéncia Profissional

WCL Materiais de Contrucao e Comércio de Madeiras
Periodo: Jan/2024 a Nov/2024
Area Comercial e Vendas

e Atendimento a clientes no varejo e atacado, garantindo um relacionamento sélido e
eficaz;

e Identificacdo e captacdo de novos clientes para ampliar a carteira de negocios;

e Elaboracdo de orcamentos e processamento de pedidos conforme as necessidades dos
clientes;


mailto:adriellycfreire@gmail.com

Acompanhamento e anélise de metas comerciais, buscando estratégias para
impulsionar resultados;

Negociacdo de prazos e condi¢cbes comerciais para fortalecer parcerias;
Representacao da empresa em eventos e feiras do setor, ampliando a visibilidade da
marca.

Woods de Macaé Madeiras e Materiais de Construcgao
Periodo: Jan/2007 a Nov/2024

Area Comercial e Vendas

Atendimento a clientes no varejo e atacado;

Prospeccdo e fidelizacdo de novos clientes;

Emissdo de orcamentos e pedidos;

Gestdo de metas de vendas e indicadores de desempenho;
Negociacdo de condi¢Bes comerciais e prazos;
Participacdo em feiras e eventos do setor madeireiro;

Gestao Administrativa

Responsavel pelo processo de admissdo, demisséo e controle de ponto;
Treinamento e integragcdo de novos colaboradores;

Controle de contratos e documentac@es legais;

Elaboracdo de relatérios e suporte a tomada de decisao.

Compras e Negociacdo com Fornecedores

Pesquisa de mercado e cotacdo de pregos;

Negociacdo de prazos e condigdes com fornecedores;

Controle de estoque e planejamento de compras;
Acompanhamento de entregas e analise de qualidade dos insumos;

Logistica e Operagoes

Organizacdo e administracdo do espaco de armazenamento para maior eficiéncia
operacional;

Definicdo de rotas e planejamento de entregas para otimizar tempo e custos;
Controle da entrada e saida de mercadorias para garantir acuracidade nos estoques;
Supervisao dos processos de carga e descarga, assegurando integridade dos produtos;
Implementacdo de melhorias operacionais para reduzir perdas e aumentar
produtividade.



Apoio Financeiro e Rotinas de Escritorio

Emissdo de notas fiscais e boletos;

Controle de contas a pagar e a receber;
Conciliacdo bancéria e fluxo de caixa;
Atendimento a auditorias e fiscalizagdo municipal.

Habilidades

Lideranca e gestdo de equipe

Técnicas de negociacgéo e vendas

Organizacéo e planejamento

Conhecimento em rotinas de RH e DP

Noc0es de contabilidade e financas

Facilidade com sistemas de gestdo e pacote Office

Informagodes Adicionais

CNH categoria B

Disponibilidade para inicio imediato
Facilidade de adaptacéo e aprendizagem rapida
Conhecimento em metodologias ageis.



