
Maiara Martins Ferreira 

Avenida Prefeito Jardim, número 112, apto 202, Cidade Beira Mar, Rio das Ostras, RJ 28890170 

(22) 99976-8981 maiara.ferreira@hotmail.com 

RESUMO PROFISSIONAL 

Auxiliar contábil com experiência em classificação e lançamentos contábeis, 

fechamento de folha de pagamento, organização dos documentos e auxilio na 

apuração de impostos. Disposta a adquirir novos conhecimentos e contribuir para o 

crescimento da empresa.  

HISTÓRICO PROFISSIONAL 

04/2022 – 02/2025 

Auxiliar Contábil (Home Office), Dlucro inteligência contábil - Volta Redonda, RJ 

• Lançamento de documentos fiscais de entrada e saída de mercadorias, emitindo 
notas fiscais e garantindo o controle das transações com eficiência; 

• Digitação e importação de lançamentos contábeis a partir de planilhas, criando planos 
de contabilização no sistema de gestão; 

• Auxílio na apuração dos impostos da empresa por meio do regime tributário 
determinado, considerando as receitas mensais e outros fatores, de forma a garantir o 
cumprimento da lei; 

• Organização de documentos físicos e eletrônicos referentes à contabilidade, 
garantindo a devida identificação e separação em pastas ou arquivos, incluindo a 
classificação contábil e a conciliação das contas, mantendo o sistema abastecido para 
a geração de relatórios; 

• Auxílio na conciliação contábil, comparando os valores debitados e creditados na 

conta da organização a fim de facilitar o trabalho da equipe administrativa. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

UniFoa - Volta Redonda, RJ 

Bacharelado em Ciências Contábeis, 12/2020. 

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS 

• Conhecimento intermediário de Word e Excel; 

• Bom relacionamento interpessoal com a equipe; 

• Organização para lidar com documentos e arquivos em geral; 

• Boa gestão do tempo para melhorar a rotina. 

IDIOMAS 

Inglês intermediário 

 

 


