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@ Resumo Profissional

Profissional com sdlida experiéncia em rotinas administrativas e hospitalares, atuando em
auditoria de contas médicas, faturamento e atendimento ao cliente. Reconhecida pela
organizacao, empatia e eficiéncia em processos, com histérico de suporte a equipes
multidisciplinares e gestdao de documentos em ambientes de saude. Atualmente cursando
Terapia Ocupacional (62 periodo).

(3 Experiéncia Profissional
Analista Financeiro de Contas Médicas — RH Robert Half | Hospital Macaé D’Or | 2025

e e Responsavel por cobranca e faturamento de servicos de saude no sistema Tasy.
e o Conferéncia de contas médicas e andlise de autorizacdes para garantir conformidade.
e ¢ Emissdo de notas fiscais e gestdo de documentacdo para auditorias internas e externas.

Secretaria/Administrativa & Assistente Terapéutica — Integrare Servico de Satde LTDA | 2017
-2025

e o Atendimento a pacientes, agendamento e controle de agenda de profissionais.
e o Gestdo de contas a pagar/receber, folha de pagamento e faturamento.

e ¢ Responsavel por compras, fornecedores e emissdo de notas fiscais.

e ¢ Apoio em atividades terapéuticas e suporte direto a equipe multiprofissional.

Assistente Administrativa — Aforvig Academia de Formagao de Vigilantes Ltda | 2014 - 2016

e o Gestdo administrativa, matriculas e atendimento ao cliente.
e o Controle de caixa, contas financeiras e emissdo de certidoes.
e o Elaboracao de planilhas e suporte em processos internos.

Assistente Administrativa — Brasilectra Locagdo de Veiculos Ltda | 2012 — 2013

e o Gestdo de admissdes/demissdes, folha de pagamento e beneficios.
e e Controle de frotas, logistica e suporte em RH/DP.
e e Faturamento, notas fiscais e contas a pagar/receber.



< Formagdo Académica

Terapia Ocupacional (62 periodo) — Uniasselvi

ﬁ Cursos Complementares
¢ CIA Education: Analista Financeiro | Gestdo em RH | Gestdo Administrativa | Auxiliar
Administrativo

¢ Uniasselvi: Educac¢do e Desenvolvimento Humano e Social
¢ Brastec: Auxiliar de Contabilidade

¢ CORE Cursos: Assistente Administrativa

e CBI Of Miami: Assistente Terapéutica

¢ Aforvig: Formacdo em Vigilancia

=+ Informacdes Adicionais
e CNH Categoria B

¢ Disponibilidade de horarios

¢ Pacote Office — nivel intermediario



