FLORES

(m) laizfl@hotmail.com
@) +55 22 98130-5988

Novo Horizonte,
Macaé/RJ

https://www.linkedin.com/
in/laiz-flores-510a571a2/

Sobre Mim

Apaixonada por conectar
pessoas e ideias, sou uma
profissional comprometida
com a exceléncia e pronta
para enfrentar novos
desafios. Disponibilidade
para viagens.

+ Experiéncia Profissional

FISCAL DE MEDICAO

L

SONDA PROKWORK (PETROBRAS)
Junho de 2024 - Abril de 2025

Responsavel pelo acompanhamento, conferéncia e
validagio de medigdes de obras e servigos, garantindo a
conformidade com os contratos, cronogramas e
especificagoes técnicas. Atuagio junto a equipes de
campo ¢ empreiteiras, realizando vistorias, elaboragio de
relatorios teécnicos e apoio na liberagio de pagamentos
Controle de documentagio, atualizagio de planilhas e

interface com setores de engenharia e financeiro.

RECEPCIONISTA ADMINISTRATIVA

SERES SERVICOS DE RECRUTAMENTO
(PETROBRAS)/ Margo de 2024 - Junho de 2024

Inteligéncia e Seguranga Corporativa, operagoes € seguranga
Corporativa leste, centro-oeste, norte Fluminense
Foco em suporte administrativo eficiente e gestio proativa.

INFLUX ENGLISH SCHOOL
Maio de 2019 - Margo de 2021

Gerenciamento administrativo agil de iniciativas,
assegurando fluidez e precisio nos processos diarios
Realizacio de controle e distribui¢io das atividades
definindo metas e cronogramas

Coordenacio de servigos

Elaboragio de relatorios gerenciais e anilise de indicadores

¢ Educacao

Técnico em Mecanica

Assist. Administrativo

Pacote Ottice

Software de administracdao avancada
SAP Software

RONDA Software

Aux. Administrativo

Aux. Departamento Pessoal Aux.
Escrita Fiscal

Assist. Financeiro

¢ Habilidades

L

L ]

Comunicacio
I'rabalho em equipe
Organizacio
Criatividade
Flexibilidade



