Ellen da Silva Gomes

ellenllemos@hotmail.com * Travessa onze, 82 Nova Holanda * Macaé « 27961-068 * 22997049775

31 anos
= Assistente administrativo II
Q:-’ Prefeitura Municipal de Carapebus
Q© 02/2018 - 04/2019
= Atendimento telefonico; organizacao de arquivos; secretariado escolar/ monitora escolar/ auxiliar
o de sala.
Q,
=<
£Q

Telemarketing ativo

Brasil Center Comunicagées

08/2019 - 01/2021

Realizar vendas pelo telefone para todo o pais. Bater metas mensais.

Auxiliar administrativo

Master Fomento

04/2022 - 06/2022

Auxiliar no financeiro, realizando pagamentos e recebimentos de clientes; adicionando clientes
na pasta; recepcao.

Recepcionista

Odontocompany

01/05/23 - 10/11/23

Recepcionar os clientes; marcar consultas; receber pagamentos.

Recepcionista

Hemoclin

01/01/2024 - 08/02/2024

Realizar marcagdo de consulta pelo telefone e sac; recepcionar os clima clinica realizando
marcagdo de consultas.

Ensino médio completo

Colégio Estadual Thomdz Gomes

2011 - 2011

Cursos: Excel, word

Profissionalizantes: administracdo pessoal; no¢des de almoxarife
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       Prefeitura Municipal de Carapebus
       04/2019
       02/2018
       1
       Assistente administrativo II
       QXRlbmRpbWVudG8gdGVsZWbDtG5pY287IG9yZ2FuaXphw6fDo28gZGUgYXJxdWl2b3M7IHNlY3Jl
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       Telemarketing ativo
       UmVhbGl6YXIgdmVuZGFzIHBlbG8gdGVsZWZvbmUgcGFyYSB0b2RvIG8gcGHDrXMuIEJhdGVyIG1l
dGFzIG1lbnNhaXMu
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       Recepcionista
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