
Yasmim Corbicelis
Monteiro 

Objetivo
Assistente administrativo/ recepcionista 

Qualificação Profissional
Excelente capacidade de comunicação, relacionamento interpessoal,
ótima eloquência verbal e habilidade em pacote office (intermediário).

Experiência Profissional

Formação
• Ensino médio completo 
• Treinamento de vendas e atendimento ao
publico em Magrass balneário Camboriú
(certificado).

Parque aeroporto, Macaé - RJ

yasmim_monteiro21@hotmail.com

(22) 99758-6704

CARGO: Recepcionista geral - ClÍNICA MAGRASS MACAÉ- tempo integral 
De 10/2022 a 08/2023
DESCRIÇÃO: 
• Realização de múltiplas tarefas, incluindo recepção do público, atendimento
de chamadas telefônicas, recebimento e envio de documentos e atualização
de contatos, com dinamismo e rapidez.
• Responsável pela organização dos arquivos de documentos, 
• Agendamento de reservas ou consultas.
• Recebimento de valores das consultas. 
• Responsável pelo controle do material de escritório. 

CARGO: Consultor de vendas - CLÍNICA MAGRASS MACAÉ- tempo integral 
De 09/2023 até 31/05/2024
DESCRIÇÃO: 
• Consultória de vendas
• Atendimento humanizado ao cliente, elaborando o pacotes personalizados
de acordo com a necessidade do cliente.
• Elaboração de novas estratégias de vendas para alcançar as metas da
empresa.
• Realização de atividades extras à função quando solicitado.
• Intermédio financeiro entre o cliente e a empresa no ato da contratação do
plano.
• Resgate de clientes antigos para novo contato e possível fechamento. 

Data de nascimento: 03/06/1998 -
26 anos, solteira, sem filhos


