& (22)99925-7752 / (22) 99254-0487

(] primelloadv@gmail.com

O

linkedin.com/in/priscilla-mello-b49ba514

Q@ Rua Bom Jardim, s/n, Qd 33 - LT 05, Casa 1,
Jardim Mariléia, Rio das Ostras/R]
CEP: 28896-028

Educacao

e Assistente Administrativo - Udemy - 2024

e Pacote Office 365 - Microsoft Office Essencial
Udemy - 2024

eThe Global Leadership Summit 18/19 -
Treinamento de Lideranca - Envisionar - 2018

e Pos-graduacdo em Direito Piblico Cons. Adm.
Trib. Pn. Pp - Universidade Veiga de Almeida -
2014

e Auxiliar Financeiro - Senac - 2013

e Pds-graduacdo em Direito Civil, Empres. e Proc.
Civil - Universidade Veiga de Almeida - 2013

e Bacharel em Direito - Universidade Salgado de
Oliveira - 2010

Servico Voluntario

e Conciliadora - Il Juizado Especial Civel -
Comarca de Campos dos Goytacazes RJ
AGO/2007 - MAR/2010

e Projeto Crianca de Sadde Ocular -AGO/NOV-2000

Idiomas
e English - Iniciante

e Portugués - Avancado

PRISCILLA MELLO

Auxiliar Financeiro/Medicao e Faturamento
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Perfil

Pos-graduada na Universidade Veiga de Almeida em Direito Publico e Direito

Privado, Bacharel em Direito, Tecnéloga em Assitente Administrativo e Auxiliar

Financeiro.

Sou uma profissional de sucesso, focada na solucdo de problemas, com

grande experiéncia na area administrativa, educacional, atendimento ao Publico

e Medicdo e faturamento.
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HIGH SUPPLY ENERGY
Mediicio e Faturamento

Realiza suporte administrativo, preenchimento de planilhas de
custos, faturamento de medicdes.

* Elabora, emite relatérios financeiros, Controla contas a
receber garantindo prazos com exatidao aos contratos.

IMPACTO GESTAOESCOLAR
Gerente Administrativo

+ Gerenciar, planejar execucdo de tarefas administrativas;
. Responsavel pela elaboracdo de contratos e realizacdo de
acordos financeiros. Atendimento ao consumidor para
resolucdo de conflitos e participacdo de entrevistas no RH.

PREFEITURA MUNIAPAL DE ITAPERUNA/R]

Cuidadora Social (Processo Seletivo)

¢ Objetivo é o cuidado promovendo a autonomia, autoestima;
+ Responsavel pelo apoio e recepcdo de acolhidos, que
foram retirados desituacoes de risco.

PREFEITURA MUNIAPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES/R]

Cuidadora Social (Processo Seletivo)

+ Apoio e acolhimento dos menores em processo de ressocializacdo;
+ Fui cedida para atuar em Residéncia Terapéutica onde residiam
pessoas portadoras de transtornos mentais, egressos de internacdo
psiquiatrica onde oferecia suporte em tudo que fosse necessario.

PREFEITURA MUNIPAL DE SAO FIDELIS /R]

Cuidadora Social (Processo Seletivo)

e Suporte administrativo nas areas departamento pessoal,
administracdo e recursos humanos na Secretaria de
Assisténcia Social do Municipio.


https://www.linkedin.com/in/priscilla-mello-b49ba5141?lipi=urn%3Ali%3Apage%3Ad_flagship3_profile_view_base_contact_details%3B6PKa32NqReCLnU%2FReISt%2FQ%3D%3D
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