LORENA DE JESUS GUEDES

ENDERECO: LAGOMAR-MACAE-RJ
EMAIL: GuedesI896@gmail.com
TEL: (22) 99767-1275 | (22) 98105-9361

Objetivo profissional: Auxiliar de
QSMS | Auxiliar de seguranga do
trabalho|Técnico de segurancga
janior.

FORMAGAO ACADEMICA

Técnico De Seguranca Do Trabalho (Cemal Treinamentos)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Somatick treinamentos( Auxiliar Administrativo)

Emissao de certificado e carteirinha | Atendimento ao cliente | Agendamento de turma.

Alphatec S/A ( Auxiliar Administrativo 2020 a 2021)

Responsavel pela organizacao e padronizagao dos arquivos ( Dossié dos funcionarios; Documentos de
processos seletivos; folhas de ponto) | Suporte ao DP | Atendimentos a colaboradores | Processo de
homologacao | Realizacdo de cadastro no sistema RM | Junta e apresentagao de documentacao para
processo trabalhista | Atuacao como Preposta em audiéncias trabalhistas.

Alphatec S/A(Jovem
Aprendiz 2018 a 2020)

Arquivamento de documentos | Responsavel pela organizacao de documentagao para

processos de admissao.

CURSOS COMPLEMENTARES

CBSP (Ocean Green 2024 a 2029)
Huet (Ocean Green 2024 a 2029)
GestaoAdministrativa ( Educare 2016 a 2017)

Excel intermediario 2024



