
MELINA AIRES DE SIQUEIRA

FORMAÇÃO ACADÊMICA

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Data de nascimento: 23/01/2002
Endereço: Rua Alpheu Amado, 41 - Macaé, RJ, Brasil

Programa Nova Vida - Prefeitura de Macaé

GranEnergia

Cargo: Assistente de recepção

Período 01/2019 - 01/2020

Principal atividades: Agendamento de pacientes, organização de agenda.

Cargo: Jovem Aprendiz - Assistente de recursos humanos

Período 08/2021-01/2023

Principal atividades: Planilhas, organização de documentos, pagamentos de notas,
credenciamento de funcionários, realização de pedidos e produção de cartas e documentos
oficiais.

Telefone: (22) 998868806
Email: melina.aires2002@gmail.com

Ensino Médio, completo - C.E. Luiz Reid 

Curso técnico, em andamento - Administração e Logística, Escola Técnica
de Macaé (ETMAC)

Fácil adaptação

Ótimo relacionamento interpessoal

Rápido aprendiz

Comunicativo

Flexível

Dinâmico

Inglês 

HABILIDADES


