
LUDYMILA DA SILVA
BERNARDO DO ROSÁRIO

AUXIL IAR ADMINISTRAT IVO/ LOGÍST ICA

CONTATO
BRASILEIRA, SOLTEIRA, 23 ANOS ENDEREÇO: Rua Saturno  , Granja dos
Cavaleiros / n°288, Macaé Rj. CEL: (22) 996034369 ou (22) 999209909 E-
MAIL: ludymila151718@gmail.com

HABILIDADES
- EXCELENTES COMPETÊNCIAS DE COMUNICAÇÃO
- ATENDIMENTO E SUPORTE
- GRANDE ATENÇÃO E CUIDADO AOS DETALHES 

FORMAÇÃO
ENSINO MÉDIO - COMPLETO
CIEP 257 JOAQUIM DO REGO BARROS 
2018 - 2020

PERFIL  PESSOAL
SOU HONESTA, RESPONSÁVEL, PONTUAL, ORGANIZADA,
COMUNICATIVA, ÁGIL, APRENDO RÁPIDO.

OH DIVA - LOJA DE COSMÉTICOS
 -  ATENDENTE
- ABRIL/2020 À OUTUBRO/2020

- ATUA COM ATENDIMENTO AO CLIENTE.

- RECEPCIONA, APRESENTA OS PRODUTOS, REALIZA A ORGANIZAÇÃO DE
PRATELEIRAS, ESTOCAGEM E ORGANIZAÇÃO DO LOCAL.
- FAZ A RECEPÇÃO DE MERCADORIAS E ESCLARECIMENTO DE DÚVIDAS.
- ZELA PELO BOM ATENDIMENTO, EFICIÊNCIA E PRODUTIVIDADE.

SALÃO DE FESTA ADOLETA - RIO DAS OSTRAS
 -  MONITORA
- MARÇO/2019 À SETEMBRO/2019

- O MONITOR É RESPONSÁVEL POR PROMOVER A UTILIZAÇÃO CORRETA DOS
BRINQUEDOS EM FESTA, BUFFET INFANTIS E PARQUINHOS.
- FICAR ATENTO A AGLOMERAÇÃO DE CRIANÇAS NOS BRINQUEDOS.
 - ORIENTAR SOBRE O USO CORRETO DO BRINQUEDO.
 - ASSEGURAR QUE A IDADE INDICATIVA PARA CADA BRINQUEDO SEJA
RESPEITADA.
 - SEPARAR OS PEQUENINOS POR FAIXA ETÁRIA E PROPOR AS BRINCADEIRAS
APROPRIADAS PARA CADA GRUPO DE IDADE.

EXECUTIVA - EDUCACÃO & PROFISSÃO
 2018 -  2020

- REALIZA ATENDIMENTOS AO CLIENTE
-CONTROLA CONDIÇÕES DE PAGAMENTO E DESCONTOS
-ORIENTA SOBRE OS PRODUTOS
-AUXILIAR O CLIENTE NA ESCOLHA

- CAIXA
- OPERADOR DE CAIXA ABRE E FECHA O CAIXA, E FAZ O CONTROLE
FINANCEIRO E DE ESTOQUE.

- CAIXA
- REGISTRA TODOS OS PRODUTOS COMPRADOS E INFORMA O VALOR A
SER PAGO PELO CLIENTE, RECEBENDO DO MESMO O DINHEIRO.
ALEM DISSO, O OPERADOR DE CAIXA ABRE E FECHA O CAIXA, E FAZ O
CONTROLE FINANCEIRO E DE ESTOQUE.

CURSOS EXTRACURRICULARES

CBSP - CONCLUÍDO
HUET - CONCLUÍDO

TAIFEIRO - CONCLUÍDO
NR11  -  SEGURANÇA DO TRABALHO NO TRANSPORTE -
CONCLUÍDO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - CONCLUÍDO

INFORMÁTICA PACOTE OFFICE - CONCLUÍDO

BALCONISTA DE FARMÁCIA E DROGARIA - CONCLUÍDO

INTRODUÇÃO A INFORMÁTICA 2.0
WINDOWS 1.0
WORD MÓDULO 1
WORD MÓDULO 2

2017 - 2018

2017 - 2018

INGLÊS BÁSICO - CURSANDO

NR20 - SEGURANÇA E SAÚDE NO TRABALHO COM
INFLAMÁVEIS E COMBUSTÍVEIS - CONCLUÍDO

PROJETO TRIUNFAR - R IO DAS OSTRAS

PROJETO TRIUNFAR - R IO DAS OSTRAS

BELLA FERRAZ -  VENDEDORA 

BRUNO ELETROMÓVEIS-  MACAÉ

OSTRA BIKE -  OPERADORA DE CAIXA 

HISTÓRICO DE TRABALHO
VIX LOGÍSTICA - MACAÉ
 -  JOVEM APRENDIZ -  ALMOXARIFADO

- CONHECIMENTO DE ROTINA DE ADMINISTRAÇÃO DO ALMOXARIFADO,
EXPEDIÇÃO, ESTOQUE E RECEBIMENTO.
- SÓLIDO CONHECIMENTO EM SISTEMAS DE GERENCIAMENTO DE
CONTROLE DE PRODUTOS.


