Lais Souza Carvalho Machado
Macaé, RJ | linkedin.com/in/lais-machado-495ab31al | Isouza2725@gmail.com
(22) 99716-1753

OBJETIVO

Assistente ADM/Financeiro / Técnico em Logistica / Técnico em Administracéo

RESUMO PROFISSIONAL

Especialista com mais de 10 anos de experiéncia em Assistente Administrativa,
Financeira, Logistica, focada no planejamento estratégico, otimizagdo de custos e
reestruturacdo orgcamentéria, e experiéncia em Gestao de Pessoas. Vivéncia na area
offshore.

Experiéncia com ERP financeiro, Excel e Power Bl, Ms Project, Drake, V360.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Assistente Administrativo | lceberg Refrigeragdo Naval
Fev/2015 — Mar/2025

e Gestao de fluxo de caixa e analise financeira para tomada de decisao

estratégica.
o Expertise na emissao de notas fiscais, garantindo conformidade e precisao.

e Logistica de materiais e gestao de pessoas, otimizando processos e

resultados.

o Habilidades em compras e negocia¢ao de valores de materiais, com foco na

reducdo de custos e eficiéncia.
o Lideranca direta de 9 pessoas, entre elas mecanicos, auxiliares e estagiario.

o Elaboracao de relatorios técnicos detalhados, contribuindo para andlise e

otimizacdo de processos.

o Participacao ativa em auditorias interna e externa para certificacdo da

ISO9001, garantindo conformidade com padrfes de qualidade.

e Conducao de processos seletivos, incluindo a realizagédo de entrevistas e

avaliacdo de novos candidatos, para contratacdo de novos colaboradores.


mailto:lsouza2725@gmail.com

FORMACAO ACADEMICA

e Técnico em Administracao | Status | Concluséo: 2025

e Técnico em Logistica | Status | Conclusdo: 2025

CURSOS E CERTIFICACOES
e Gestao Financeira | 3hs
e Assistente Administracado | 70hs
e NRO5-CIPA | 20hs
o Pacote Office | 50hs

HABILIDADES

Planejamento Financeiro e Or¢camentério
Gestédo de Custos e Andlise de Riscos
Analise de dados logisticos

Gestao de estoque



