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(22) 99716-1753  

 

OBJETIVO 

Assistente ADM/Financeiro / Técnico em Logística / Técnico em Administração 

 

RESUMO PROFISSIONAL 

Especialista com mais de 10 anos de experiência em Assistente Administrativa, 

Financeira, Logística, focada no planejamento estratégico, otimização de custos e 

reestruturação orçamentária, e experiência em Gestão de Pessoas. Vivência na área 

offshore.     

Experiência com ERP financeiro, Excel e Power BI, Ms Project, Drake, V360. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Assistente Administrativo | Iceberg Refrigeração Naval 

Fev/2015 – Mar/2025 

 Gestão de fluxo de caixa e análise financeira para tomada de decisão 

estratégica.  

 Expertise na emissão de notas fiscais, garantindo conformidade e precisão.  

 Logística de materiais e gestão de pessoas, otimizando processos e 

resultados. 

 Habilidades em compras e negociação de valores de materiais, com foco na 

redução de custos e eficiência.  

 Liderança direta de 9 pessoas, entre elas mecânicos, auxiliares e estagiário. 

 Elaboração de relatórios técnicos detalhados, contribuindo para análise e 

otimização de processos.  

 Participação ativa em auditorias interna e externa para certificação da 

ISO9001, garantindo conformidade com padrões de qualidade. 

 Condução de processos seletivos, incluindo a realização de entrevistas e 

avaliação de novos candidatos, para contratação de novos colaboradores. 

 

 

mailto:lsouza2725@gmail.com


FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 Técnico em Administração | Status | Conclusão: 2025 

 Técnico em Logística | Status | Conclusão: 2025 

 

 

CURSOS E CERTIFICAÇÕES 

 Gestão Financeira | 3hs 

 Assistente Administração | 70hs  

 NR 05 – CIPA | 20hs 

 Pacote Office | 50hs 

 

HABILIDADES 

✅ Planejamento Financeiro e Orçamentário 

✅ Gestão de Custos e Análise de Riscos 

✅ Análise de dados logísticos 

✅ Gestão de estoque  

 

 


