
KATHELYN HILÁRIO DIAS  
  

Av. Otoniel Gomes Tavares  , n° 1235 Bairro: Sa o Jose  do Barreto, Macae -RJ  

CEP: 27965-055 Telefone: (22 9 9202-2210)  

E-mail: kathelynhdias@outlook.com Idade: 23 anos - Estado Civil: Solteira  

  

  
APRESENTAÇÃO  

Sou professora de Educação infantil, formada em 2019 no ensino médio (Magistério). 
Trabalhei como Auxiliar administrativo por 5 anos sem comprovação em carteira e estou 
em busca de uma oportunidade para exercer meus conhecimentos de forma profissional. 

  
  

   FORMAÇÃO  

• Ensino Superior (cursando) – Tecnólogo em Designer de Interiores 
UNICESUMAR, ano de conclusão 2026; 

  

    CURSOS E APERFEIÇOAMENTOS  

• Auxiliar Administrativo Financeiro - (Que se expande em 
auxiliar de escritório, departamento pessoal e relação de 
consumo, atendimento ao cliente, departamento 
tributário, direito do trabalho, noções de marketing, 

motivação e técnicas de vendas. ) – DESTAK CURSOS E 
TREINAMENTOS Concluído em maio de 2019  

  

• Informática Básica – Curso Online GYN CURSOS Concluído 

em setembro de 2020  

  

• Gestão Administrativa – Curso Online GYN CURSOS 

Concluído em setembro de 2020  

  

• Empregabilidade – Prepara Cursos Concluído em outubro 

de 2020  

 

        IDIOMAS 

Português – Nativo 

Inglês Nível Básico  (Cursando) – KNN IDIOMAS , ano de conclusão 

2026; 

 

 

 

 



                                                  EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  
 

JOVEM APRENDIZ  - Plásticos e Metais Macabu LTDA (sem comprovação em CTPS)  

- Início em 2018; Término em 2021. 

 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO/ ÁREA FISCAL – Plásticos e Metais 

Macabu LTDA (sem comprovação em CTPS) – Início em 2021; Término em 2023. 

 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  FINANCEIRO - Clínica OdontoLagos de Macaé LTDA 

(sem comprovação em CTPS) – Início em setembro de 2024; Término em Abril de 

2025. 

 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO – Memorial Pet Crematório – Início em Junho de  

2025 ; Término em Setembro de 2025; ( Prazo Determinado/ Período de 

Experiência ) 

 
 

                                                      OBJETIVO 

Atuar na área Administrativa/Financeira com responsabilidade , organização e bom 

relacionamento em geral, sempre focando nos objetivos da Empresa.  
 

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
 

Telefone para contato do Responsável pela Empresa Plásticos e Metais Macabu  

CLAUDIA DUTRA, Sócio Propietário – (22) 9 8145-8891 

 

Telefone para contato do Responsável pela Clínica OdontoLagos 

THIAGO QUEIROZ, Responsável Técnico (Dono) – (22) 9 8109-0562 

 


