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SOBRE MIM

Experiéncia em rotinas administrativas e controle financeiro, conhecimentos em
ferramentas de software de escritdrio, como pacote office & excel, conhecimento
em langamentos fiscais, controle de documentos financeiros, contas a pagar e
receber & conhecimento na linguagem PYTHON.

Habilidades

e Atengao aos detalhes

e Gestdo de tempo

e Capacidade para aprender
rapidamente

* Conhecimento em informatica

e Facilidade no uso de computadores e
sistemas

e Proatividade

Educacao
CIEP 257 Joaguim do rego barros - Ensino Médio (2021-2023)
Estacio de SA - Ensino Superior (Engenharia de Software) 2024-2028

Cursos

Operador de Computador - FAETEC Rio das Ostras
Assistente de Logistica - FAETEC Rio das Ostras

Python Basico - Curso em Video
Python do basico ao avancado - uDemy

Excel do basico ao avangado - uDemy

Experiéncias

Assistente Administrativo (CONTCOB GESTAO E TREINAMENTO LTDA), 2023/2024
e Controle Financeiro — Emitir boletos, realizar langamentos em planilhas, conferir
pagamentos.
e Emissdo de notas fiscais Controle de Impostos — Calcular e pagar tributos (ICMS,
ISS, IRPJ, CSLL, PIS, COFINS, etc.)
» Gestdo de Beneficios Trabalhistas — Calcular INSS, FGTS, 13° saldrio e outros
encargos

Idiomas

Portugués - Nativo
Inglés - Intermediario



