
Dyurlene Clay de Souza Lima

Brasileira

Solteira 

04/04/1993

Atendimento ao cliente;

Conhecimento em informática.

Vendas;

Cordialidade;

Compras.

Ensino Médio Integrado ao Técnico em Administração 

TEC em enfermagem - Cursando

Prevenção e a Incêndio | Sest Senat - Concluído em 06/2022

Primeiros Socorros | Sest Senat - Concluído em 06/2022

Secretariado Administrativo | Work Treinamentos - Concluído

Gestão Empresarial | Via Ensino

Informática Básica | Via Ensino

(22)9 9832-5103

dyurlene.claay@gmail.com Avenida

Pery Gonçalves dos Santos,

Lagomar | Macaé, RJ

Meu principal objetivo é empenhar-me nas atribuições da empresa, colaborando com

o bom desempenho da equipe na execução das atividades, cumprindo rigidamente os

horários e sendo solícita aos companheiros de trabalho e à gestão da empresa. 

OBJETIVO

DADOS PESSOAIS

FORMAÇÃO ACADÊMICA

CURSOS COMPLEMENTARES

HABILIDADES PROFISSIONAIS

CONTATO

DYURLENE SOUZA



DYURLENE SOUZA

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Auxiliar de Logística

Alternativa Internet

03/2021 - 11/2021

Técnico de Logística

American Clean

10/2020 - 12/2020

Assistente Administrativo

SIT Macaé Transportes S/A

02/2022 - 09/2022

Recepcionista Administrativa

Prefeitura Municipal de Macaé

11/2010 - 05/2012

Recebimento de material e organização dos mesmos-alimentação em planilha e

atendimento ao cliente via telefone, e-mail e pessoal. 

Recebimento de material, organização dos mesmos. 

Organização da frota de veículos e combustível- alimentação de dados de gastos

de combustível em planilha do Excel. 

Atendimento ao público e direcionamento dos mesmos para os setores desejados

dentro da PMM.

Organização de recebimentos de ocorrências, organização das mesmas em planilha

no Excel e sistema Globus. 

Coleta de dados do cliente e alimentação no Excel e sistema para emissão da 2° via

do Cartão Macaé de transporte.


