
Clarice Balbino  

Administração  

✉️ E-mail: claricebalbino19@gmail.com     📞 Telefone: (22) 99740-0262.  📍 Macaé–RJ  

Linkedin:  https://br.linkedin.com/in/clarice-linobalbino 

OBJETVO  

Em busca de uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus conhecimentos onde 
possa me ensinar de forma crescente e contínua, sempre em prol do crescimento 
conjunto com a empresa.  

  

EXPERIÊNCIA  

Operadora de Caixa  

18/12/2023 – 17/06/2024  

Supermercado Mancebo 

  

Auxilar de Escritório/Recepcionista   

17/06/2024 – 21/11/2024  

Supermercado Mancebo  

 

Assistente Administrativo 

27/01/2025 – Atualmente  

Câmara de Dirigentes Logistas de Macaé 

  

HABILIDADES  
  

Atendimento ao cliente 
Domínio Pacote Office 
Organização   

Proatividade       
Trabalho em equipe 
Noções Administrativas  

Pontualidade                                                                 
Capacidade de 
inovação e aprendizado   

  

FORMAÇÃO  

 

Cursando:     

 Administração de 
Empresas - UNESA  

Concluídos:  

Inglês Básico – IFRS  

Gestão de Informação 
de Compra – Cefet  

Recepcionista – Site 
Cursos On-line  

Excel Básico – IFRS  

Aux. Administrativo - 
IFRS  


