BRUNA
HERNANDES

FORMACAO ACADEMICA

Ensino médio completo
Colégio Estadual Barra De S3o Jodo 2018-2020

CURSOS ADICIONAIS

Almoxarife
Instituto Federal Rio Grande Do Sul 2025

Assistente Administrativo
Instituto Federal Rio Grande Do Sul 2025

Logistica Administrativa
Prefeitura Casimiro De Abreu 2018

HABILIDADES

o Elaboracdo de orcamentos comerciais;

o Pesquisa e cotacdo de precos e materias;

e Boa comunicacgdo escrita e verbal;

« Conhecimento no sistema Petronect;

» Dominio do Pacote Office (Excel, Word. Outlook).

® (22)99878-3707

e brunahernandes2002 @gmail.com

0 Aquarius (Tamoios), Cabo Frio - RJ

PERFIL PROFISSIONAL

Tenho 22 anos e busco atuar na drea administrativa ou
comercial, contribuindo com minha experiéncia em
pesquisa de materiais, elaboracdo de orgcamentos,
atendimento a demandas e plataforma Petronect.
Busco desenvolver ainda mais minhas habilidades em
processos de  compras, relacionamento  com
fornecedores e organizacdo de rotinas comerciais e ter
oportunidades que possibilitem aprendizado continuo e
crescimento profissional.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Assistente de vendas | Maio de 2024 - Atualmente
J Mendes Pereira Comércio de Materiais

Responsavel pela busca e identificacdo de materiais;

» Realizacdo de cotacdes e elaboracdo de orcamentos
no sistema Petronect;

« Pesquisa de precgos e contato com fornecedores para
garantir melhores condi¢Ges comerciais;

o Organizacao e envio de propostas comerciais de
acordo com os requisitos da contratante;

e Apoio a equipe de vendas no acompanhamento de

prazos e pedidos.

Auxiliar de escritdrio | Agosto de 2022 - Julho de 2023

Terrapleno Terraplenagem e Construgao LTDA

» Participacdo no programa de Jovem Aprendiz com
atuacdo no setor administrativo;

« Organizacdo de documentos, relatérios e arquivos
fisicos e digitais;

» Apoio nas rotinas de compras e controle de entrada e
saida de materiais;

« Atendimento telefénico e suporte a equipe técnica e
de campo;

e Vivéncia pratica em processos administrativos e
suporte interno.



