
Beatriz
Brandão 

Telefone: (22) 99254-3727

beatriz2018social@gmail.com 

Rua Dr Ricardo Bartelega, 247
Mariléia, Rio das Ostras-RJ 

OBJETIVO
Ter a oportunidade de contribuir profissionalmente para a
empresa realizando um bom trabalho, atendendo todas as
expectativas necessárias. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Assistente Administrativo - Jorge Manchur
& Cia Ltda 

FORMAÇÃO

Escola Estadual Ciep Joaquim do Rego Barros 257 
Início em 02/2022
Conclusão em 12/2024 

HABILIDADES

Boa Comunicação 
Trabalho em equipe
Proativa
Organizada 
Pontual
Prestativa 

DADOS PESSOAIS

Idade: 18 anos 
Naturalidade: Rio de Janeiro 
Gênero: Feminino
Nacionalidade: Brasileira

CURSOS

Ocupações administrativas 
Recepcionista 

Auxiliar Administrativo - Banco de
empréstimos BMG

Bacharelado em Administração - UFF/RJ
Cursando 1° período 
Início em 03/2025
Conclusão em 12/2028
Turno: noturno

AUXILIAR ADMINISTRATIVO


