
Busco uma oportunidade na área de administrativa para aplicar minhas habilidades analíticas e técnicas. Estou
comprometida em contribuir para a obtenção de excelentes resultados para a equipe e a empresa, tanto com
clientes quanto com fornecedores. Sempre busco aprender com profissionais qualificados e invisto no
autoaprendizado para aumentar a eficiência e a qualidade dos processos em que atuo, visando uma contínua
construção de carreira. 
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EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

FORMAÇÃO

RESUMO PROFISSIONAL

Possuo experiência em diversas áreas de gestão e suporte, incluindo controladoria, planejamento,
engenharia, qualidade, logística e documentação. Tenho desenvolvimento de automações com ferramentas
low-code e suporte em implementação e migração de sistemas, sempre focada em eficiência e qualidade.
Destaco-me pela minha capacidade de aprendizado rápido e entregas de qualidade e capacidade analítica,
resultando em feedbacks sempre positivos.

Acompanhamento e atualização do backlog
Atualização de Claim/Change Orders no orçamento (controle de aditivos, valores de horas trabalhadas - HH)
Mediação das reuniões diárias (dailys)
Medição de BMs
Monitoramento dos lançamentos de FRSs
Suporte em documentação

Partner Management - Gerenciamento de parceiros
Análises financeiras de controladoria
Faturamento
Gestão da base de faturamento
Medição
Suporte ao fornecedor

Desenvolvimento de automação para controle de ASO/Certificações de NRs
Desenvolvimento de portal automatização para solicitações de EPI
Desenvolvimento de controle de KPIs de EQS
Criação e Gestão de SharePoints

EQS - Qualidade, saúde e segurança

PMO - Gerenciamento de Projetos

Braskem 

Graduação em Pontifícia Universidade Católica de Minas Gerais

Edificações
Técnico em Fundação de Apoio à Escola Técnica - FAETEC

2016

2021 - 2024

Analises de KPIs
Suporte no desenvolvimento e migração do controle de alocação para a ferramenta clarizem
Suporte as atividades dos PMs em projetos



VIX Soluções logística 
Assistente administrativo logístico

Acompanhamento dos indicadores do setor
Análise e tratamento de materiais de Backload
Análise de documentação eletrônica no SAP 4/HANA para recebimento de material físico
Emissão de RT terrestre/marítima, PTM, reserva e romaneio
Mapeamentos dos processos logísticos
Monitoramento da entrega aos depósitos interno e externo
Suporte ao cliente (Petrobras)
Tratativas de devolução de material aos canteiros contratados

Setor: Logística de retorno - Parque de tubos - Petrobras Jun 2021 - Set 2022

Setor: Qualidade do material – Parque de tubos - Petrobras

Análise sobre solicitação de abertura de QM
Atribuição de material para descarte
Controle das cobranças de tratativa
Monitoramento de pendência
Negociação de resolução de pendência junto ao usuário offshore
Relatório de descarte
Suporte ao usuário Geplat

Set 2022 - Jul 2023

Ábaco Forros e Divisórias
Auxiliar de Edificações

Atendimento ao colaborador
Cotação e requisição de materiais junto aos fornecedores
Emissão de documentação de funcionários para obras terceirizadas
Logística: controle de entrada e saída de material
Organização de arquivos técnicos
Planejamento de necessidade de material
Suporte na emissão de proposta orçamentária

Abr 2015 - Fev 2017

Atendimento ao colaborador
Controle de documentação
Controle de estoque
Organização do arquivo técnico

Estagiária de Edificações
Jan 2015 - Abr 2015

Petróleo Brasileiro SA
Jovem aprendiz de elétrica perdial

Acompanhamento de obra de infraestrutura no Cenpes velho
Acompanhamento rotineiro de chamados de manutenção
Leitura e interpretação de projetos elétricos
Recebimento sistêmico de PT

Fev 2012 - Fev 2014
Setor: Engenharia/Execução – CENPS



Princípios e práticas de Gestão de Projetos Inglês Básico
 USP A1.2

 CURSOS IDIOMAS

2024

Concessão e parcerias público privadas
PUC 2023

Construção a seco (Drywall)
SENAI 2015

Instalações elétrica predial
SENAI 2012

OXBRIDGE Customised Course 2024

Assistente de escritório
SENAC 2010

PowerBI
2022Hasteg Treinamentos


