
VITÓRIA SANTOS CASTRO

FORMAÇÃO ACADÊMICA

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Endereço: Alameda Etelvino Gomes, 430 - Riviera Fluminense,
Macaé/RJ

Bacharelado em Direito - UNESA | Conclusão: 12/2025

Núcleo de Prática Jurídica (NPJ) - UNESA

Escritório Índira Contreira - Advocacia e Consultoria Jurídica

Estagiária Jurídica | 06/2024 – Atual

Atendimento jurídico inicial a assistidos: triagem, orientação e abertura de
processos.
Elaboração de peças processuais em ações de família, cível e previdenciário.

Estagiária Jurídica | 02/2025 – 07/2025

Suporte técnico-operacional em demandas cíveis e familiares
Elaboração e revisão de petições iniciais, contestações e manifestações
Acompanhamento de prazos processuais e organização de fluxo interno

Celular:  (22) 9 9796-7657 |  E-mail: vitoriasantoscastro9@gmail.com

Escritório Josiana Ferreira
Estagiária Jurídica | 08/2024 – 04/2025

Diligências administrativas e jurídicas em Direito Contratual e do Consumidor
Elaboração e conferência de contratos, termos aditivos e notificações
extrajudiciais
Gerenciamento de arquivos e organização de prazos e intimações

Núcleo de Primeiro Atendimento (NPA) – Fórum de Macaé
Estagiária Jurídica | 02/2024 – 06/2024

Atendimento direto aos assistidos, análise de caso e elaboração de petições
iniciais em demandas cíveis
Acompanhamento e observação do Juizado Especial Cível (JEC).



Curso de Informática 

Auxiliar Administrativo

CURSOS E APRIMORAMENTOS

Centro de Formação Muito+ 

Formação prática em Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint).
Habilidades em digitação, formatação de documentos, criação de planilhas e
apresentações profissionais.

Prime Cursos do Brasil

 Capacitação em rotinas administrativas: organização de arquivos, controle de
correspondências, noções de departamento pessoal e atendimento ao público.

HABILIDADES

Conhecimento em softwares jurídicos
Elaboração de redação e pesquisa jurídica
Organização e planejamento
Autonomia e pró-atividade


