VITORIA SANTOS CASTRO

Endereco: Alameda Etelvino Gomes, 430 - Riviera Fluminense,
Macaé/R]

Celular: (22) 9 9796-7657 | E-mail: vitoriasantoscastro9@gmail.com

FORMAGCAO ACADEMICA

e Bacharelado em Direito - UNESA | Conclusdo: 12/2025

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) - UNESA
Estagiaria Juridica | 06/2024 - Atual

e Atendimento juridico inicial a assistidos: triagem, orientacdo e abertura de
processos.
e Elaboracdo de pecas processuais em ac¢des de familia, civel e previdenciario.

Escritério indira Contreira - Advocacia e Consultoria Juridica
Estagiaria Juridica | 02/2025 - 07/2025

e Suporte técnico-operacional em demandas civeis e familiares
e Elaboracdo e revisdo de peti¢des iniciais, contesta¢cdes e manifestacdes
e Acompanhamento de prazos processuais e organizacao de fluxo interno

Escritorio Josiana Ferreira
Estagiaria Juridica | 08/2024 - 04/2025

e Diligéncias administrativas e juridicas em Direito Contratual e do Consumidor

e Elaboracdo e conferéncia de contratos, termos aditivos e notificagdes
extrajudiciais

e Gerenciamento de arquivos e organizacao de prazos e intimacdes

Nucleo de Primeiro Atendimento (NPA) - Forum de Macaé
Estagiaria Juridica | 02/2024 - 06/2024

e Atendimento direto aos assistidos, analise de caso e elaboracao de peticbes
iniciais em demandas civeis
e Acompanhamento e observag¢do do Juizado Especial Civel (JEC).



CURSOS E APRIMORAMENTOS

Curso de Informatica
Centro de Formacdo Muito+
e Formacdo pratica em Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint).

e Habilidades em digitacao, formata¢dao de documentos, criacdao de planilhas e
apresentacdes profissionais.

Auxiliar Administrativo

Prime Cursos do Brasil

e (Capacitagdo em rotinas administrativas: organizacdo de arquivos, controle de
correspondéncias, nocdes de departamento pessoal e atendimento ao publico.

HABILIDADES

Conhecimento em softwares juridicos
Elaboracao de redagdo e pesquisa juridica
Organizacao e planejamento

Autonomia e pré-atividade



