VANESSA DE OLIVEIRA ARAUJO

Bacharel em Direito * 31 anos * Nova Iguacu * (22) 98165-8072 « vanessa.araujo.fms@gmail.com

RESUMO PROFISSIONAL

Exercendo atividade juridico administrativo, desde o inicio do curso de formag&o, transitando pelas mais diferentes areas, de gestéo
e planejamento a execugdo de demandas internas e externas, tudo por entender a importancia do amplo conhecimento. Busco a
oportunidade de evoluir profissionalmente enquanto colaboro de forma eficiente para o crescimento do(a)
escritério/lempresa onde me encontrar. Postura ética, dominio da escrita formal conforme as normas gramaticais,
conhecimento amplo em demandas administrativas e judiciais. Possuo habilidades sociais para trabalho em equipe.

FORMACAO ACADEMICA

Ciéncias Juridicas, Bacharel em Direito (01/2011 - 06/2016)
Universidade Iguacu - UNIG, Rio de Janeiro

Curso Pacote Office avangado (2021 - 2022)
Informatic Center - Rio de Janeiro

EXPERIENCIA

(Pré-formacéao)

% Estagiaria - Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro (02/2013 - 03/2014)
Nucleo de atendimento da Defensoria Publica de Belford Roxo, setor responsavel por demandas relacionadas ao Direito de
Familia, com posterior mudanca de setor, passando a tratar de demandas relacionadas a Direito Civel e Consumerista
(atendimento ao publico, triagem juridica, elaboracéo de pecas iniciais, distribui¢do eletrdnica e sessdo de mediacéo com resolucéo
de litigio).

% Estagiaria - Escritério Gondim Advogados e Associados (03/2014 - 07/2015)
Escritdrio especializado em Direito Civel e Consumerista (atendimento direto ao cliente, elaboragéo de iniciais, intercorrentes
diversas, recursos administrativos e judiciais, audiéncia de conciliacdo, analise de contrato, acompanhamento dos prazos
processuais, alimentagao de sistema, distribuicdo eletrdnica e protocolizagao).

% Estagiaria - Escrit6rio Siqueira Castro Advogados (08/2015 - 10/2016)
Atuacao na equipe de Direito Civel, Consumerista e Administrativo (acompanhamento processual, alimentagdo de sistema,
elaboragdo de teses tributarias e pecas complexas como mandado de seguranca, acGes anulatorias, defesas administrativas,
embargos de execucdo fiscal, recurso especial e extraordinario, apelacdes, contrarrazdes, embargos de declaracdo, contestacao,
agravo de instrumento, acompanhamento processual e elaboracdo mensal de relatdrios.

(Pos-formacao)

%  Assistente Juridico e Administrativo - FMS Advogados (13/2016 - atualmente)

Assistente Judirico de Direito Civel e Consumerista e demandas administrativas operacionais (escritério especializado em
execuc¢do, atuacdo ativa em todas as demandas processuais e internas, responsavel pelo push, intimagBes e publicacdes,
delegando prazos aos advogados e estagiarios, trabalhando em equipe e somando for¢as para um resultado satisfatério nos
processos de nossa responsabilidade. Gerenciamento da agenda e de todos os processos nela contidos, intermediacdo de
acordo, audiéncias de conciliagéo e instru¢do, cumprimento de prazo - da contestacdo ao cumprimento de sentenca -, tratativa de
casos estratégicos envolvendo revelia, participagcdo ativa em propostas para melhoria da operacédo dentro da carteira, auxilio e
geréncia dos estagiarios e demais assistentes. Além, elaboragdo de relatérios financeiros e setor de compras, atuagdo ativa nas
demandas administrativas de gestdo e pagamento.



