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P E R F I L

Formado em eletrotécnica pelo SENAI e cursando Engenharia de Produção pela UFF. Grande experiência em 

gestão de equipes e operações em diferentes setores,  incluindo comercial, construção civil e administração 

de escritório. Desejo exercer a função que me for confiada com dedicação, comprometimento e disciplina. 

Cumprindo as normas e procedimentos de segurança da empresa, almejando  sempre uma oportunidade de 

crescimento pessoal e profissional. Capacidade de solucionar rapidamente os desafios das atividades diárias, 

preparação de relatórios diversos.

E X P E R I Ê N C I A  P R O F I S S I O N A L

Assistente Administrativo, JRO Pavimentação LTDA
O U T U B R O  2 0 1 2  —  O U T U B R O  2 0 1 4

Trabalhei inicialmente na área do almoxarifado da parte operacional da  empresa fazendo recebimento de 

 materias, armazenameto, controle de  estoque. Posteriormete fui realocado no setor de compras para auxiliar a 

  gerente na seleção de fornecedores, negociação, realização de pedidos e  gestão de documentação.

Conferente, Supermecado Bom Preço
A B R I L  2 0 1 6  —  J U N H O  2 0 1 9

Fui responsável pela entrada de produtos, conferência de mercadorias, identificação de produtos, controle de 

 estoque, verificação de documentação, acondicionamento de produtos e realização de inventários.

Adminstrador , ACR Contrutora
J U N H O  2 0 1 9  —  J U L H O  2 0 2 1

Gerenciei as operações administrativas e financeiras da empresa,  garantindo que os projetos de construção 

fossem  executados de maneira  eficiente, dentro do orçamento, do prazo e com a qualidade desejada.  Também 

atuei na  gestão de projetos, acompanhamento de obras,  participação em licitações, gestão de documentos e 

contratos.

Gerente Geral , Supermecado Bom Preço
J U L H O  2 0 2 1  —  A B R I L  2 0 2 4

Gerenciei duas lojas desta rede, garantindo que ambas funcionassem de  maneira eficiente, coordenando e 

 supervisionando atividades diárias das  equipes, controlando o inventário e realizando compras negociando com 

  vendedores e garantindo a satisação dos clientes.

F O R M A Ç Ã O

Técnico em Eletrotécnica - CFT Ativo, SENAI-RJ

Engenharia de Produção (Cursando), UFF - Piraí

mailto:tallesa667@gmail.com


C O M P E T Ê N C I A S

Microsoft Office

NR 10 - Segurança em instalações e serviços com 

eletricidade

NR 33 -  Espaço confinado

Libre Office

NR 12 - Máquinas e equipamentos

 NR 35 - Trabalho em altura

C U R S O S

CBSP - Curso Básico de Segurança de Plataforma (Em andamento)

HUET – Treinamento de Escape de Aeronave Submersa (Em adamento)

Informática, MRS School

Gerenciamento de Projetos , Grupo HTC

R E S U M O

Procuro uma nova colocação no mercado para colaborar com meus conhecimentos e habilidades e utilizar 

minha experiência para maximizar ainda mais o crescimento da organização. Coloco me a disposição para 

entrevistas e testes que sejam necessários.

L I N K S

Linkedin WhatApp E-mail

www.linkedin.com/in/tallesdasilva
https://wa.me/qr/H6QD6R5AAPLIG1
tallesa667@gmail.com

